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अनसूुची १ 

 

 

 

छेडागाड राजपğ 

छेडागाड नगरपाǓलकाƨारा Ĥकािशत 

भाग ४ 

छेडागाड नगरपाǓलका 
नगरकाय[पाǓलकाको काया[लयको सूचना 

नेपालको संǒवधानको धारा २१४ को उपधारा (१) बमोिजमको छेडागाड नगरपाǓलका नगर 
काय[पाǓलकाको बैठकले गरेक तल बमोिजमको Ǔनण[यहǽ सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग Ĥकाशन 

गǐरएको छ । 

संवत ्२०७५ सालको Ǔनदȶ िशका नं:६ 
छेडागाड नगरपाǓलका धाǓम[क तथा साèंकृǓतक ¢ेğ ǒवकास सǓमǓत गठन तथा सʶालन Ǔनदȶ िशका, २०७५ 

Ĥèतावना:छेडागाड नगरपाǓलकाले आÝनो èवाǓम×व, सʶालन र रेखदेखमा रहेका धाǓम[क, साèंकृǓतक, 

तथा परुाताि×वक मह×वका ¢ेğहǽको संर¢ण, सàवƨ[न र ǒवकासमा जनसहभाǓगताको माÚयमबाट 

सहकाय[मा काम गनȶ उÚयेæयका साथ छेडागाड नगरपाǓलका, धाǓम[क तथा साèंकृǓतक ¢ेğ ǒवकास 

सǓमǓत गठन, सʶालन र èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा १०२(२) र छेडागाड 

नगरपाǓलका Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमत गनȶ ऐन, २०७४ को दफा ४ (१) ले Ǒदएको अǓधकार 

Ĥयोग गरȣ ǓमǓत २०७५।११।२१ मा छेडागाड नगरपाǓलकाको नगरसभाले छेडागाड नगरपाǓलका 

धाǓम[क तथा साèंकृǓतक ¢ेğ ǒवकास सǓमǓत गठन तथा सʶालन Ǔनदȶ िशका, २०७५ जारȣ गǐरएको 

छ ।  

पǐरÍछेद- १ 

Ĥारिàभक 

(1) संि¢Ư नाम र पǐरचय: (१) यस Ǔनदȶ िशकाको नाम छेडागाड नगरपाǓलका, धाǓम[क तथा 

साèंकृǓतक ¢ेğ ǒवकास सǓमǓत गठन तथा सʶालन Ǔनदȶ िशका, २०७५ रहेको छ ।  

(२) यो Ǔनदȶ िशका तǽुÛत Ĥारàभ हनुेछ ।  

(2) पǐरभाषा:ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनयमावलȣमा :  

नगर कायŊपािलकाबाट पाįरत िमित: २०७५।११।२० 

नगर सभाबाट Ůमािणत तथा Ůमािणकरण िमित: २०७५।११।२२ 

राजपũमा Ůकािशत िमित: २०७५।११।२३ 
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(क) "नगरपाǓलका" भǏाले छेडागाड नगरपाǓलका सàझनपुद[छ ।  

(ख) "काय[पाǓलका" भǏाले छेडागाड नगर काय[पाǓलका सàझनपुद[छ ।  

(ग) "वडा सǓमǓत" भǏाले छेडागाड नगरपाǓलकाको वडा सǓमǓत भǏे सàझनपुद[छ ।  

(घ) "Ĥमखु" भǏाले छेडागाड नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकाको Ĥमखुलाइ[ सàझनपुद[छ ।  

(ङ) "उपĤमखु" भǏाले छेडागाड नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकाको उपĤमखुलाइ[ सàझनपुद[छ । 

(च) "वडा अÚय¢" भǏाले छेडागाड नगरपाǓलकाको वडाको वडाअÚय¢लाइ[ बझुनपुद[छ । 

(छ) "Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत" भǏाले छेडागाड नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकाको Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृतलाइ[ सàझनपुद[छ ।  

(ज) "सभा" भǏाले छेडागाड नगरसभालाइ[ सàझनपुद[छ ।  

(झ) "सǓमǓत" भǏाले छेडागाड नगरपाǓलका, धाǓम[क तथा साèंकृǓतक ¢ेğ ǒवकास सǓमǓतलाइ[ 

सàझनपुद[छ ।  

(ञ) "अÚय¢" भǏाले सǓमǓतको अÚय¢लाइ[ सàझनपुद[छ ।  

(ट) "उपाअÚय¢" भǏाले सǓमǓतको उपाअÚय¢लाइ[ सàझनपुद[छ ।  

(ठ) "सिचव" भǏाले सǓमǓतको सिचवलाइ[ सàझनपुद[छ ।  

(ड) "कोषाÚय¢" भǏाले सǓमǓतको कोषाÚय¢लाइ[ सàझनपुद[छ ।  

(ढ) "काय[ सǓमǓत" भǏालेछेडागाड नगरपाǓलका, धाǓम[क तथा सांèकृǓतक ¢ेğ ǒवकास सǓमǓतलाइ[ 

सàझनपुद[छ ।  

(ण) "पदाǓधकारȣ"भǏाले काय[ सǓमǓतको अÚय¢, उपाÚय¢, मǒहला उपाÚय¢, सिचव र 

कोषाÚय¢लाइ[ सàझनपुद[छ ।  

(त) "सदèय" भǏाले काय[ सǓमǓतको सदèयलाइ[ सàझनपुद[छ ।  

पǐरÍछेद- २ 

काय[ सǓमǓत गठन, पदावǓध, योÊयता, रािजनामा, पनु: पदपǓुत[ तथा ǒफता[ बोलाउन े

(3) काय[ सǓमǓतको गठन:छेडागाड नगरपाǓलका ¢ेğको धाǓम[क, साèंकृǓतक तथा परुाताि×वक 

¢ेğको संर¢ण, सàवƨ[न तथा åयवèथापनका लाǓग सàबिÛधत वडाको सǓमǓतको Ĥèतावमा Ĥमखुबाट 

Ǔनàनानसुारको सǓमǓत गठन गǐरनेछ : 

(क) सàबिÛधत वडाका वडाÚय¢- सǓमǓतको संर¢क रहने ।  

(ख) अÚय¢- १ 

(ग) उपाÚय¢- १ 

(घ) सिचव- १ 



ख᭛ड २) काक᳹गाँउ जाजरकोट फा᭨गुन २२ गते २०७५ साल ( अितᳯरᲦा᭑क ४८ 
 
 

3 
 

(ङ) कोषाÚय¢- १ 

(च) सदèय मǒहला – ४ 

(छ) सदèय- ३ 

(4) सǓमǓतको पदावǓध:बुदँा नं. ३ बमोिजम गठन भएको काय[ सǓमǓतको पदावǓध गठन ǓमǓतदेिख 

तीन वष[ हनुेछ । र अÚय¢ वा उपाÚय¢मÚये एक जना मǒहला हनुपुनȶछ ।  

(5) राजीनामा:अÚय¢ले कुनै कारणबाट आÝनो पदबाट राजीनामा Ǒदन चाहेमा Ĥमखु सम¢ र 

अÛय पदाǓधकारȣ तथा सदèयले अÚय¢ सम¢ राजीनामा पेश गनु[पनȶछ ।  

(6) पदपǓुत[:पदावǓधको Ǔबचमा राजीनामा Ǒदएमा, म×ृय ुभएमा, अशƠ भएमा, फौजदारȣ अǓभयोगमा 

सजाय पाएमा, बसाइ[ सरȣ बाǒहर गएमा, तोǒकएको पदȣय दाǒय×व सÛतोषजनक ढǍले सàपादन 

नगरेमा पदबाट ǒफता[ बोलाइ[ वा अÛय कारणले सʶालक सǓमǓतको पद ǐरƠ भएमा बाँकȧ 

पदावǓधको लाǓग माğ Ĥमखुले मनोनयन गनȶछ ।  

(7) पनु:पदपǓुत[ : काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣ तथा सदèयहǽको काय[ सÛतोषजनक नभएको 

Ĥमखुले ठहर गरेमा कुनै पǓन पदाǓधकाǐर तथा सदèयलाइ आÝनो पद बाट ǒफता[ बोलाइ बांǒक 

पदावǓधको लाǓग Ǔनयम ६ बमोिजम पदपǓुत[ गǐरने छ । 

(8) योÊयता : काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣ तथा सदèयमा मनोनयन गन[ देहाय बमोिजमको 

योÊयता हनुपुनȶछ । 

(क) २२ बष[ पगेुको नेपालȣ नागǐरक, 

(ख) धाǓम[क, साèंकृǓतक तथा परुाताि×वक ¢ेğमा जानकारȣ भइ योगदान पयुा[उन सÈने, 

(ग) नगरपाǓलकाको नागǐरक\ नगरपाǓलकाǓभğ बसोबास गरȣ योगदान पयुा[उन सÈने, 

(घ) फौिजदारȣ अǓभयोगमा सजाय नपाएको åयिƠ, 

(ङ) मानǓसक सÛतलुन नगमुाएको åयिƠ, 

(च) बɇक तथा ǒविƣय संèथाको कालो सिुचमा नपरेको åयिƠ, 

(छ) नगरपाǓलकासंग कुनै पǓन ǒकǓसमको मƧुा माǓमला नगरेको åयिƠ । 

 

पǐरÍछेद – ३ 

काय[ सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार, पदाǓधकारȣ तथा सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार 

(9) काम कत[åय र अǓधकार :काय[सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय वमेिजम हनुेछ : 

(क) धाǓम[क, साʞंृǓतक तथा परुाताि×वक ¢ेğको योजनाबƧ ǒवकास र सàबध[न गनȶ । 
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(ख) नगरपाǓलका तथा अÛय संघ संèथासंग समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

(ग) बाǒष[क योजना तयार गरȣ नगरसभाको बैठक अगाǓड Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ । 

(घ) नगरपाǓलकाले िèवकृत गरेका काय[Đमहǽ संचालन गनȶ, गराउने । 

(ङ) धाǓम[क, साʞंृǓतक तथा परुाताि×वक Ǔबषयसंग सàविÛधत ǒवǒवध Ǒदवस, समारोह, मेला 

पव[, Ĥदश[Ǔन लगायतका काय[Đमहǽ आयोजना गनȶ । 

(च) अÛय रचना×मक काय[Đमहǽ आयोजना गनȶ र अÛय संघसंèथाहǽले आयोजना गरेका 

काय[Đमहǽलाइ सहयोग गनȶ । 

(छ) धाǓम[क, साèंकृǓतक र परुाताि×वक ¢ेğको ǒवकास गनȶ । 

(ज) चाडवव[, मेला, महो×सव, जाğा तथा अÛय साèंकृǓतक पव[हǽको आयोजना गनȶ गराउने 

। 

(झ) धाǓम[क तथा साèंकृǓतक पय[टन Ĥवध[नका लाǓग èमारक, पाक[  लगाएतका भौǓतक 

Ǔनमा[णको लाǓग सझुाव पेश गनȶ र Ǔनमा[ण काय[मा सहयोग गनȶ । 

(ञ) सàविÛधत ¢ेğको अÛय ǒवǒवध काय[हǽ गनȶ गराउने । 

(10) सǓमǓतको पदाǓधकारȣको काम, कत[åय र अǓधकार : सǓमǓतको पदाǓधकारȣको काम, कत[åय र 

अǓधकार देहाय बमािजम हनुेछ : 

(क) अÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार : 

(1) काय[ सǓमǓतको नेत×ृव गनȶ 

(2) काय[ सǓमǓतको वैठकको अÚय¢ता गनȶ र बैठकमा कुनै ǒवषय सव[सàमǓतबाट Ǔनण[य हनु 

नसǒक मत बराबर भए Ǔनणा[यक मत Ǒदन े

(3) सिचवलाइ बैठक बोलाउन आदेश Ǒदने  

(4) बैठकमा योजना तथा Ĥèताव पेश गनȶ 

(5) बैठकको Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ, बैठकको Ǔनण[य काय[Ûवयन गनȶ, गराउने  

(6) नगरपाǓलका तथा Ĥमखुसंग सàपक[ , समÛवयगनȶ 

(7) काय[ सǓमǓतको कोषको खाता कोषाÚय¢संग संचालन गनȶ  

(8) आय åययको Įेèता दǽुèत राơ लगाउने र लेखा पǐर¢ण गनȶ, गराउने 

(9) पदाǓधकारȣ तथा सदèयहǽलाइ कामको िजàमेवारȣ तोÈने 

(10) पदाǓधकारȣ तथा सदèयहǽको रािजनामा िèवकृत गनȶ 

(11) काय[ सǓमǓतले Ǔनण[य गरेका अÛय काय[हǽ गनȶ, गराउने 

(ख) उपाÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार : 
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(1) सǓमǓतको कामको ǓसलǓसलामा अÚय¢लाइ सहयोग गनȶ 

(2) अÚय¢ले काय[वाहक तोकेमा काय[वाहक अÚय¢ भइ काम गनȶ 

(3) सǓमǓतको काय[हǽको अनगुमन गनȶ, गराउने र ĤǓतवेदन पेश गनȶ  

(4) काय[ सǓमǓत तथा अÚय¢ले तोकेको अÛय काय[हǽ गनȶ गराउने  

(ग) सिचवको काम, कत[åय र अǓधकार : 

(1) सǓमǓतको Ĥशासǒकय Ĥमखुको हैǓसयतमा काम गनȶ 

(2) अÚय¢को परामश[मा काय[ सǓमǓतको बैठक बोलाउने 

(3) बैठकको Ǔनण[य उतार गरȣ अÚय¢लाइ Ĥमािणत गरȣ बैठक पिुèतका सरुि¢त राơ,े राơ 

लगाउने  

(4) कम[चारȣको रेखदेख, ǓनयÛğण Ǔनदȶशन गनȶ 

(5) सǓमǓतको तफ[ बाट गनु[पनȶ ĤशासǓनक सàपणु[ काय[हǽ गराउने  

(6) काय[ सǓमǓत तथा अÚय¢ले तोकेको र अÛय काय[हǽ गनȶ गराउने 

(घ) कोषाÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार : 

(१) सǓमǓतको सàपणु[ आǓथ[क कारोवारको िजàमेवारȣ Ǔलइ काय[ गनȶ, गराउने 

(२) सǓमǓतको कोष संचालन गनȶ 

(३) सǓमǓतको नाममा रहेको बɇक खाता अÚय¢संग संयƠु ǽपमा संचालन गनȶ 

(४) सǓमǓतको आǓथ[क योजना बैठक सम¢ पेश गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ, गराउने 

(५) काननु बमोिजम आǓथ[क कारोबारको Įेèता राơ,े राơ लगाउने 

(६) नगरपाǓलकाले तोकेको लेखा पǐर¢कƮारा लेखा पǐर¢ण गराउने र ĤाƯ भएको बेǽज ु

फछȿट गनȶ 

(७) काय[ सǓमǓत तथा अÚय¢ले तोकेको अÛय काय[हǽ गनȶ, गराउने 

(ङ) सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार : 

(१) अÚय¢  तथा सǓमǓतलाइ सहयोग गनȶ 

(२) बैठकमा सहभागी हनुे 

(३) काय[ सǓमǓत तथा अÚय¢ले तोकेका अÛय काय[हǽ गनȶ 

पǐरÍछेद-४ 

बैठक, गणपरुक संÉया, ǓमǓतको कोष संचालन Ĥणालȣ 

(11) बैठक : काय[ सǓमǓतको बैठक देहाय बमोिजम संचालन गǐरनेछ : 
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(क) काय[ सǓमǓतको बैठक साधारणतया २ मǒहनाको १ पटक र आवæयकता भए 

बमोिजम बèनेछ । 

(ख) बैठकको गणपरुक संÉया पÊुन एकाउǏ ĤǓतशत सदèयको उपिèथǓत अǓनवाय[ हनुेछ 

। 

(ग) गणपरुक संÉया नपगुी èथǓगत भएको बैठक एक Ǒदन पछȤ बèनेछ र सो बैठकमा 

उपिèथत संÉया नै गणपरुक संÉया पगेुको माǓननेछ । 

(घ) बैठकमा अÚय¢ले Ĥèताव गरेको ǒवषयमा  माğ छलफल र Ǔनण[य हनुेछ । 

(ङ) बैठकमा कुनै सदèयले Ĥèताव पेश गनु[पदा[ अÚय¢ले िèवकृǓत ǑदएपǓछ माğ पेश गन[ 

सǒकनेछ । 

(च) बैठकमा Ǔनण[य सकभर सव[सàमǓतबाट गǐरनेछ । तर सव[सàमǓतबाट Ǔनण[य हनु 

नसके बहमुतबाट Ǔनण[य गǐरनेछ  । 

(छ) काय[ सǓमǓतको बैठक अÚय¢ले Ǔनधा[रण गरेको ǓमǓत, समय र èथानमा माğ 

बèनपुनȶछ । 

(12) कोष र संचालन Ĥणालȣ: सǓमǓतको आय åयय संचालन गन[ देहाय बमोिजम कोष र संचालन 

Ĥणालȣ हनुेछ : 

(क) सǓमǓतको लाǓग ĤाƯ हनु े सàपणु[ रकम सàबिÛधत सǓमǓतको नाममा रहेको बɇक खातामा 

जàमा गरेर माğ खच[ 

 गǐरनेछ । 

(ख) सǓमǓतको कोषमा देहाय बमोिजम रकम ĤाƯ हनुेछ : 

(१) नगरपाǓलकाले बाǒष[क बजेटको ǽपमा उपलÞध गराउने रकम । 

(२) दान, दातåय, अनदुान सहयोगबाट ĤाƯ हनुे रकम । 

(३) सǓमǓतको जǓमन तथा संरचनाहǽबाट ĤाƯ हनुे रकम । 

(४) ǒवǒवध सेवा संचालनबाट ĤाƯ शãुक महशलुको रकम । 

(५) अÛय रकम । 

(13) कोष : कोषको संचालन ĤचǓलत लेखा Ĥणालȣबाट गनु[ पनȶछ । 

(14) आǓथ[क बष[ : सǓमǓतको आǓथ[क बष[ नगरपाǓलकाको आǓथ[क बष[ सरह हनुेछ । 

(15) खाता संचालन : सǓमǓतको कोष संचालनको लाǓग नगरपाǓलकाको Ǔसफाǐरसमा 

नगरपाǓलकाले तोकेको बɇकमा खाता खोलȣ अÚय¢ र कोषाÚय¢को संयƠु दèतखतबाट 

संचालन गǐरनेछ । 
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(16) लेखा पǐर¢ण : आǓथ[क  बष[ समाƯ भएको दइु मǒहनाǓभğ  नगरपाǓलकाले तोकेको 

लेखापǐर¢कबाट लेखापǐर¢ण गराइ नगरपाǓलकामा ĤǓतवेदन पेश गनु[पनȶछ । 

पǐरÍछेद-५ 

काया[लय, कम[चारȣ åयवèथा, छाप 

(17) काया[लय : सǓमǓतको काया[लय सàबिÛधत धाǓम[क तथा साèंकृǓतक ¢ेğ ǒवकास 

सǓमǓतको पǐरसरǓभğ रहनछे । 

(18) कम[चारȣ : सǓमǓतलाइ आवæयक पनȶ कम[चारȣ åयवèथा सǓमǓतले गनȶछ र 

कम[चाǐरको आǓथ[क दाǒय×व समेत सǓमǓतले वहन गनȶछ । कम[चारȣ तथा अÛय आवæयƠा 

बारे सǓमǓतले नगरपाǓलकालाइ जानकारȣ गराउन ुपनȶछ । 

(19) छाप र लेटर Üयाड : सǓमǓतको बेÊलै छाप, लेटर Üयाड, साइनबोड[ हनुेछ । 

सǓमǓतको छाप सǓमǓत गठनपǓछ सǓमǓतको बैठकले Ǔनधा[रण गरेबमोिजम हनुेछ । 

पǐरÍछेद-६ 

ǒवǒवध 

(20) सांसोधन : यस Ǔनदȶ िशका संशोधन गन[ आवæयक भएमा काय[ सǓमǓतले तयार गरȣ 

Ĥमखु सम¢ पेश गनु[पनȶछ । Ĥèताǒवत संसोधन Ĥèताव उपयƠु लागेमा Ĥमखुले 

काय[पाǓलकामा पेश गरȣ काय[पाǓलकाले èवीकृǓत ǑदएपǓछ माğ संचालन Ǔनदȶ िशका संशोधन 

भइ काय[Ûवयन हनुेछ । 

(21) नगरपाǓलकाको Ǔनण[य अिÛतम हनुे : कुनै Ǔबषयमा अèपèटता भए, ǒववाद भइ Ǔनǽपण 

हनु नसके सो ǒवषयमा नगर काय[पाǓलकाले गरेको Ǔनण[य अिÛतम हनुेछ । 
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