
छेडागाड नगयऩालरका 
नगय कामयऩालरकाको कामायरम 

काकीगाॉउ, जाजयकोट 

 

२०८१ फैशाख देखख असाय भसान्त सम्भको स्वत: सूचना प्रकाशन 

नेऩारको सॊववधान (२०७२) को धाया २७ भा सूचनाको हक को व्मवस्था गरयएको छ। साथै सूचनाको 
हकसम्फधी ऐन , २०६४ भा सूचनाको हकको सम्भान य सॊयऺण गननय सफै सावयजलनक लनकामको दावमत्वको 
रुऩभा उल्रेख गरयएको छ । सूचनाको हकसम्फधी ऐन , २०६४ को दपा ५ तथा नेऩारको सॊववधान 
(२०७२)को बाग१ को धाया ७ (सयकायी कामायरभा काभकाजको बाषा) फभोखजभ कामायरमभा बएका सूचना 
स्वत्प्रकाशन व्मवस्थाऩन प्रणारी फभोखजभ मस सूचना प्रकाशन गरयएको छ।  

१.लनकामको स्वरुऩ य प्रकृलत 

मस छेडागाड नगयऩालरका वतयभान काननन फभोखजभ एक स्थानीम तह हो। लभलत २०७३।११।२७ को 
नेऩार याजऩत्रभा प्रकाखशत सूचना फभोखजभ स्थानवम तहको गठन बएको हो। नेऩारको सॊववधान(२०७२) को 
बाग ५(याज्मको सॊयचना य याज्मशखिको फाॉडपाॉड) को धाया ५६ (याज्मको सॊयचना) फभोखजभ (१) “सॊघीम 
रोकताखन्त्रक गणतन्त्र नेऩारको भनर सॊयचना सॊघ , प्रदेश य स्थानीम गयी तीन तहको हनन्छ। ” (२)“नेऩारको 
याज्म शखिको प्रमोग सॊघ , प्रदेश य स्थानीम तहरे मस सॊववधान तथा काननन फभोखजभ गने छन।् ” 

(४)“स्थानीम तह अन्तयगत गाउॉऩालरका , नगयऩालरका य खजल्रा सबा यहनेछन। ”सॊघीम रोकताखन्त्रक 
गणतन्त्रात्भक याज्म नेऩारको सॊघीमताको सफैबन्दा सफर आधाय हो स्थानीम तह। लतनै भध्मेको एक ईंटा 
हो छेडागाड नगयऩालरका।  

 लनकामको स्वरुऩ 

बौगोलरक, साभाखजक, सॉस्कृलतक य साभारयक दृविरे ववववधतामूि मो नगयऩालरका कणायरी प्रदेश अन्तगयत 
अत्मन्तै ऩछाडी ऩयेको जाजयकोट खजल्रा त्मसभा ऩलन खजल्रा सदनयभनकाभ खरॊगा देखख झन्डै १० कोश 
ऩखिभभा अवखस्थत छेडागाड नगयऩालरका जनन साववक दशेया , साल्भा, कावकय गाॉउ, झाप्रा, ऩजारु य सनवानाउरी 
गा . वव. स. राइय सभामोजन गयी याज्मको ऩननयसॊयचना सॉगै मो छेडागाड नगयऩालरका घाेेषणा बइ १३  वटा 
वडाको आफ्नो बौगोलरक य  प्रशासलनक एॊव अन्म ववकासका काभभा गलत लरदै अेाइयहेको छ । मो 
नगयऩालरका छेडाखोरा , सनवा खोरा , साल्भा खोरा , रम्ती खोरा अेादीको काखभा अवखस्थत छ । ववलबन्न 
ऩमयटवकम स्थर जस्तै सनमाडा भालरका , छत्र्मार देवर आददरे बयीऩूणय छ। ऩूवयभा बेयी नगयऩालरका , ऩखिभभा 
दैरेखको बगवतीभाइ  गाउऩालरका, उत्तयभा कन शे गाउऩालरका एवॊ जननीचाॉदे य दखऺणभा खशवारम 
गाउऩालरकाको लफचभा ऩने मो नगयऩालरका २८४.२  वगयलभटय ऺेत्रपरभा अवखस्थत छ। मस नगयऩालरकाको 
जम्भा जनसङ्ख्मा ३७ ,८७७ यहेको छ ।  याविम सडक अन्तगयत भध्मऩहाडी याजभागय , प्रादेखशक सडक छेडा 
चॊखखरा, सानाखोरा जनम्रा सडक य छेडा चॊखखरा , थरह – ढनङलगर सालधववशौना कन शे जनम्रा सकड मसै 



नगयऩालरकको केन्र बएय जोडीने बएकारे बववश्मभा व्मवसावमक य व्माऩायीक केन्रको रुऩभा खस्थवऩत हनने 
सम्बावना यहेको छ। 

 

२.लनकामको काभ, कतयव्म य अलधकाय 

नेऩारको सॊववधान (२०७२) को धाया ५७ को उऩधाया ४ फभोखजभ (स्थानीम स्थानीम तहको अलधकायको 
अननसूची –८) भा उल्रेखखत ववषमभा स्थानीम तहको अलधकाय यहने छ। मसका साथै सॊववधानको अननसूची– 
९ ( सॊघ, प्रदेश य स्थानीम साझा अलधकायको सूची ) फाभोखजभ स्थानीम तहरे अलधकायको प्रमोग गने छन।् 
स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन , २०७४ फभोखजभ –ऩरयच्छेद –३ , दपा –११ ) अननसाय स्थानीम तहको 
देहाम फभोखजभ काभ कतयव्म य अलधकाय यहने छन। 

 नगय प्रहयी 
 सहकायी सॊस्था 
 एप.एभ.सञ्चारन 
 स्थानीम कय, सेवा शनल्क तथा दस्तनय 
 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 
 स्थानीम तथ्माङ्क य अलबरेख सङ्करन  



 स्थानीम स्तयका ववकास  आमोजना तथा ऩरयमोजना 
 आधायबतू य भाध्मलभक खशऺा 
 आधायबतू स्वास्थ्म य सयसपाई 
 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैववक ववववधता 
 स्थानीम सडक, ग्रालभण सडक, कृवष सडक य लसॊचाई ,स्थानीम अलबरेख व्मवस्थाऩन 
 जग्गा धनी दताय प्रभाणऩनजाय ववतयण 
 कृवष तथा ऩशनऩारन, कृवष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩशन स्वास्थ्म, सहकायी 
 जेष्ठ नागरयक, अऩाङ्गता बएका व्मखि य अशिहरुको व्मवस्थाऩन 
 फेयोजगायको तथ्माङ्क सङ्करन 
 कृवष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य लनमन्त्रण 
 खानेऩानी, साना जरववद्यनत आमोजना, वैकखल्ऩक ऊजाय 
 ववऩद् व्मवस्थाऩन 
 जराधाय, वन्मजन्तन, खानी तथा खलनज ऩदाथयको सॊयऺण 
 बाषा, सॊस्कृलत य रलरतकरको सॊयऺण य ववकास   

स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन , २०७४ को दपा ११ को उऩदपा ४ फभोखजभ नेऩारको सॊववधान(२०७२) 
को अननसूची ९ भा उल्रेखखत ववषमभा प्रलतकन र असय नऩने गरय देहामका ववषमभा सॊघ तथा प्रदेश कानननको 
अलधनभा यही नगयऩालरकाको काभ, कतयव्म य अलधकाय देहाम फभोखजभ हननेछ। 

 खेरकन दयऩत्रऩलत्रका 
 स्वास्थ्म 
 ववद्यनत, खानेऩानी तथा लसॉचाई जस्ता सेवाहरु 
 सेवा शनल्क, दस्तनय, दण्ड जरयवाना तथा प्राकृलतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी, ऩमयटन शूल्क 

 वन, जङ्गर, वन्मजन्तन, चयाच नरुङ्गी, जर उऩमोग, वातावयण 
 ऩमायवयण तथा जैववक ववववधता 
 साभाखजक सनयऺा य गरयफी लनवायण 
 व्मखिगत घटना, जन्भ, भतृ्मन, वववाह य तथ्माङ्क 
 स्थानीमस्तयभा ऩनयातत्व, प्रचीन स्भायक य सङग्रहारम सॊयऺण, सम्वद्र्धन य ऩनन्लनभायण 
 सनकन म्फासी व्मवस्थाऩन 
 प्राकृलतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी 
 सवायी साधन अननभलत  उल्रखखत अलधकायको अलतरयि नगयऩालरकाको अन्म काभ , कतयव्म य 

अलधकाय देहाम फभोखजभ हननेछ। 
 बलूभ व्मवस्थाऩन 



 सञ्चाय सेवा 
 मातामात सवो उल्रेखखत काभ , कतयव्म य अलधकायको प्रमोग गदाय नगयऩालरकारे आवश्मकता 

अननसाय काननन, लनलत, मोजना,भाऩदण्ड तथा कामयववलध फनाई रागन गनय सक्नेछ ।   

३.लनकामभा यहने कभयचायी सॊ्मा य कामय वववयण 

छेडागाड नगयऩालरकाको आ.व. २० ८०।०८१ को नगयसबा , फजेट, लनलत तथा कामयक्रभ फाट लनणयम बए 
फभोखजभको नगयऩालरकाको सॊशोलधत कभयचायी दयफखन्द देहाम फभोखजभ यहेको छ। 

स्थामी कभयचायी वववयण 

क्र.सॊ कभयचायीको नाभथय कभयचायीकोस्थामी 
ठेगाना ऩद सेवा/सभूह शे्रणी/तह 

१ गॊग फहादनय योकाम छेनऩा १२ जाजयकोट 
लन. प्रभनख 

प्रशासकीमअलधकृत 
साभान्म प्रशासन अलधकृतस्तय छैठौ 

२ ददऩक कन भाय शाही जनलनचाॉदे ६ जाजयकोट 
अलधकृत (शाखा 

अलधकृत) खशऺा अलधकृत स्तय सातौ 

३ ई.प्रभे प्रकाश खत्री छे.न.ऩा.१३ जाजयकोट ईखन्जलनमय प्राववलधक अलधकृत स्तय छैठौ 

४ भाधव कन भाय फनढा छे.न.ऩा. २ जाजयकोट अलधकृत स्तय छैठौ साभान्म प्रशासन अलधकृत स्तय छैठौ 

५ ऋषब कन भाय काकी बेयी जाजयकोट आरेऩ अलधकृत 
 

अलधकृतस्तय छैठौ 

६ फारकृष्ण फस्नेत जनलनचाॉदे गाऩा अलधकृत स्तय छैठौ बेटेयीनयी अलधकृत स्तय छैठौ 

७ खडक के सी छेडागाड नऩा ३ 
जाजयकोट 

अलधकृत स्तय छैठौ खशऺा अलधकृत स्तय छैठौ 

८ धलनश कन भाय खडका छेडागाड नगयऩालरका 
१३ 

अलधकृतस्तयछैठौ स्वास्थ्म अलधकृत स्तय छैठौ 

९ लफष्णन लगयी 
 

अलधकृतस्तय छैठौ स्वास्थ्म अलधकृत स्तय छैठौ 

१० देव फहादनय फनढा छे.न.ऩा. २ जाजयकोट सहामक स्तय ऩाॉचौ साभान्म प्रशासन सहामक स्तय ऩाॉचौ 

११ भान फहादनय थाऩा छेडागाड ३ जाजयकोट सहामक स्तय ऩाॉचौ साभान्म प्रशासन सहामक स्तय ऩाॉचौ 

१२ प्रभे फहादनय शाही छेडागाड २ सहामक ऩाॉचौ साभान्म प्रशासन सहामक स्तय ऩाॉचौ 

१३ नयेश कन भाय शा्म बेयी जाजयकोट सहामक ऩाॉचौ साभान्म प्रशासन सहामकस्तय ऩाॉचौ 

१४ सहदेव फस्नेत 
काकीगाउॉ ६ 
जाजयकोट 

जनस्वास्थ्म लनयीऺक स्वास्थ्म अलधकृतस्तय छैठौ 

१५ याभ फहादनय थाऩा छेडागाड नऩा ४ जनस्वास्थ्म लनयीऺक स्वास्थ्म अलधकृतस्तय छैठौ 

१६ ददऩक फहादनय छेडागाड ६ लस अहेव स्वास्थ्म सहामकस्तय ऩाॉचौ 



खडका 

१७ लबभ फहादनय वव क 
छेडागाड ११ 
जाजयकोट 

सहामकस्तय चौथो साभान्म प्रशासन सहामक स्तय चौथो 

१८ लतरा फनढाथोकी छे.न.ऩा. २ जाजयकोट सहामकस्तय चौथो साभान्म प्रशासन सहामक स्तय चौथो 

१९ ववष्णन प्रसाद शभाय बेयी 
नगयऩालरकाजाजयकोट 

सहामक ऩाॉचौ साभान्म प्रशासन सहामकस्तय ऩाॉचौ 

२० गणेश फहादनय यावत छेडागाड १ सहामक चौथो साभान्म प्रशासन सहामकस्तय ऩाॉचौ 

२१ प्रकाश वरी रुकन भ सहामक चौथो साभान्म प्रशासन सहामकस्तय चौथो 

२२ अभतृा चन्द छेडागाड १३ 
सहामक भवहरा 
ववकासलनरयऺक 

ववववध सहामक स्तय चौथो 

२३ चन्र फहादनय बायती बेयी नगयऩालरका 
१२जाजयकोट 

सहामकस्तय चौथो कृवष सहामक स्तय चौथो 

२४ सयस्वती फस्नेत छेडागाड नऩा ४ अ न भी स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

२५ रोकेन्र खत्री छेडागाड नऩा 
११जाजयकोट 

अहेव स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

२६ खऺता अलधकायी कोहयऩनय २ वाॉके लस अनलभ स्वास्थ्म अलधकृतस्तय छैठौ 

२७ ऩूणयखडका छेनऩा ६ जाजयकोट लस अहेव स्वास्थ्म सहामकस्तय ऩाॉचौ 

२८ नववना कॉ डेर 
छेडागाड नगयऩालरका 

३जाजयकोट 
जनस्वास्थ्म लनयीऺक स्वास्थ्म अलधकृतस्तय छैठौ 

२९ प्रभे फहादनय थाऩा छेडागाड नगयऩालरका 
३जाजयकोट 

लस अहेव स्वास्थ्म सहामकस्तय ऩाॉचौ 

३० कौखशरा शभाय कोहरऩनय नऩा ५ फाॉके अ न भी स्वास्थ्म सहामक स्तय ऩाॉचौ 

३१ 
शान्त फहादनय ऩनन 

भगय 
लछन्च न ४ सनखेत लस अहेव स्वास्थ्म सहामक स्तय ऩाॉचौ 

३२ ऩदभा कन भायी थाऩा सनवानाउरी ८ 
जाजयकोट 

अ न भी स्वास्थ्म सहामक स्तय ऩाचौ 

३३ ववष्णन कन भायी काकी कोहरऩनय नऩा ४ वाॉके लस अनभी स्वास्थ्म अलधकृतस्तय छैठौ 

३४ जन कन भायी शाही कोहरऩनय नऩा ४ वाॉके लस अनभी स्वास्थ्म अलधकृतस्तय छैठौ 

३५ ददघययाज फनढा छेडागाड नगयऩालरका 
८ 

हे अ स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

३६ ददऩक याज लगयी छेडागाड नगयऩालरका 
५ 

लस अहेव स्वास्थ्म सहामक स्तय ऩाॉचौ 



३७ चन्र फहादनय ऩनन 
छेडागाड नगयऩालरका 

१२ 
अ हे व स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

३८ प्रभे फहादनय भहताया छेडागाड ९ लस अहेव स्वास्थ्म सहामक स्तय ऩाॉचौ 

३९ झरक खत्री छेडागाड १२ खाऩासटे सयसपाइ सहामकस्तय चौथो 

४० हरयहय अलधकायी छेडागाड ३ जाजयकोट खाऩासटे सयसपाइ सहामकस्तय चौथो 

४१ फर फहादनय भहताया छेडागाड १२ खाऩासटे सयसपाइ सहामकस्तय चौथो 

४२ रक्ष्भी प्रसाद शभाय छेडागाड ४ असई 
लसलबर 

इखन्जलनमय 
सहामकस्तय चौथो 

४३ जम फहादनय थाऩा छेडागाड ४ अ हे व स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

४४ यभेश चदाया 
 

अ हे व स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

४५ लनभयाज फनढा 
 

लस अहेव स्वास्थ्म सहामकस्तय ऩाॉचौ 

४६ ऩवन थाऩा 
 

लस अहेव स्वास्थ्म सहामकस्तय ऩाॉचौ 

४७ बववरार खड्का 
 

लस अहेव स्वास्थ्म सहामकस्तय ऩाॉचौ 

४८ कन न्ता लगयी 
 

लस अनभी नगय अस्ऩतार सहामक स्तय चौथो 

४९ तप्त फहादनय चन्द बेयी अ हे व स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

५० कन सनभ घलतय छे न ऩा १३ अ न भी स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

५१ रक्ष्भी खत्री छेडागाड १२ ऩ हे न स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

५२ याभ प्रसाद शभाय बेयी अ हे व स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

५३ खखभ फहादनय खत्री छेडागाड १२ अ हे व स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

५४ ददनेश लसॊह छेडागाड १२ अहेव स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

५५ शनलसर खडका छेडागाड १३ अहेव स्वास्थ्म सहामक स्तय चौथो 

५६ बि फहादनय शाही दैरेख प्रशासन चौथो प्रशासन सहामक स्तय चौथो 

५७ बयत फयार भगय सनखेत प्रशासन चौथो प्रशासन सहामक स्तय चौथो 

५८ चन्र प्रकाश नेऩारी कन शे जाजयकोट प्रशासन ऩाॉचौ प्रशासन सहामक स्तय चौथो 

५९ तनरसा योकाम बेयी प्रशासन ऩाॉचौ प्रशासन सहामक स्तय चौथो 

६० प्रभे ओरी रुकन भ रेखा सहामक रेखा सहामकस्तय ऩाॉचौ 

६१ हरय फहादनय ओरी बेयी प्रशासन ऩाॉचौ प्रशासन सहामकस्तय ऩाॉचौ 

६२ लबभ फहादनय लसॊह बेयी असई प्राववलधक सहामक स्तय चौथो 



६३ लनभयरा कन भार छेनऩा ४ असई प्राववलधक सहामक स्तय चौथो 

६४ खनववयाज शाही रुकन भ असई प्राववलधक सहामक स्तय चौथो 

६५ झरक शभाय छेनऩा १२ जाजयकोट खाऩासटे प्राववलधक सहामक स्तय चौथो 

६६ बि फहादनय लफ क कन शे जाजयकोट बेटेनयी चौथो प्राववलधक सहामक स्तय चौथो 

६७ रुऩा थाऩा छेनऩा ११ बेटेनयी चौथो प्राववलधक सहामक स्तय चौथो 

६८ सववता उऩाध्माम बेयी प्राववलधक सहामक खशऺा सहामकस्तय ऩाॉचौ 

६९ उषा अलधकायी प्मूठान प्राववलधक सहामक कृवष सहामकस्तय ऩाॉचौ 

७० धभययाज ऩोख्ररे प्मूठान प्राववलधक सहामक बेटेयीनयी सहामकस्तय ऩाॉचौ 

७१ देफ फहादनय ऐडी हनम्रा सहामक ऩाॉचौ प्रशासन सहामकस्तय ऩाॉचौ 

७२ फीय फहादनय के सी छेडागाड नऩा ३ 
जाजयकोट 

का.स. प्रशासन शे्रणी वववहन 

७३ लफये काभी छेनऩा ९ का स प्रशासन शे्रणी वववहन 

 

अस्थामी तथा कयाय कभयचायी वववयण 

क्र .सॊ.  कभयचायीको नाभ, थय ऩद कामायरम वकलसभ कैवपमत 

१ चन्ररारशभाय फारकल्माण अलधकायी नगयऩालरका कामायरम कयाय  

२ लफकाशफनढा सूचनाप्रववलध अलधकृत सूचनाप्रववलधउऩ-शाखा कयाय  

३ लनभफहादनय फनढा प्रशासनसहामक वडानॊ २ साल्भा कयाय  

४ ददऩफहादनय थाऩा प्रशासनसहामक वडानॊ ५ वडावन कयाय  

५ फारकृष्णखत्री प्रशासनसहामक वडानॊ १३ काकीगाउ कयाय  

६ भानफहादनय अलधकायी प्रशासनसहामक नगयऩालरका कयाय  

७ भैनकरा यावत प्रशासनसहामक ६नॊ वडा कामायरम कयाय  

८ ऩववत्राकन भायी थाऩा प्रशासनसहामक १नॊ वडा कामायरम कयाय  

९ अभतृाकन भायी वव क प्रशासनसहामक ऩोषणसहजकताय कयाय  

१० धनफहादनय यावत योजगायसॊमोजक योजगायसेवा केन्र कयाय  

११ जीवनफनढाऺेत्री योजगायसहामक योजगायसेवा केन्र कयाय  



१२ प्रददऩफनढा प्राववलधकसहामक योजगायसेवा केन्र कयाय  

१३ बयतरारजैसी एभआई एस ऩॊञ्जीकयणसेवा इकाई कयाय  

१४ लतरकखड्का एभआई एस ऩॊञ्जीकयणसेवा इकाई कयाय  

१५ नलभताखत्री वपल्डसहामक ऩॊञ्जीकयणसेवा इकाई कयाय  

१६ प्रददऩखत्री भनोसाभाखजककामयकताय नगयअस्ऩतार कयाय  

१७ गणेशफहादनय यावत 
एकगाउ प्राववलधक 

सहामक 
ऩशनऩॊऺीववकास उऩशाखा कयाय  

१८ भानफहादनय यावत 
एकगाउ प्राववलधक 

सहामक 
ऩशनऩॊऺीववकास उऩशाखा कयाय  

१९ फासनदेफखत्री 
एकगाउ प्राववलधक 

सहामक 
ऩशनऩॊऺीववकास उऩशाखा कयाय  

२० तनल्सीयाजखड्का 
एकगाउ प्राववलधक 

सहामक 
ऩशनऩॊऺीववकास उऩशाखा कयाय  

२१ यभेशप्रसाद अलधकायी अलधकृतछैठौ उधोगववकास शाखा कयाय  

२२ प्रकाशचनाया अलधकृतछैठौ उधोगववकास शाखा कयाय  

२३ याभफहादनय फनढा साभाखजकऩरयचारक गरयवसॊगववश्वशे्वय कामयक्रभ कयाय  

२४ लभयाकाकी साभाखजकऩरयचारक गरयवसॊगववश्वशे्वय कामयक्रभ कयाय  

२५ ऩववत्रावय साभाखजकऩरयचारक गरयवसॊगववश्वशे्वय कामयक्रभ कयाय  

२६ लनभयरा थाऩा अनभी स्वास्थ्मचौकी ऩजारु क कयाय  

२७ लतरा कन भायी खड्का अनभी स्वास्थ्मचौकी काकीगाउ कयाय  

२८ दनगाय खत्री अनभी नगयअस्ऩतार कयाय  

२९ अलनता कन भायी शाही अनभी स्वास्थ्मचौकी दशेया कयाय  

३० शेयफहादनय यावत असई वडानॊ १ कयाय  

३१ कृष्णप्रसाद शभाय असई वडानॊ २ कयाय  

३२ ववयेन्रकन भाय थाऩा असई वडानॊ ६ कयाय  



३३ वीयफहादनय भहताया असई वडानॊ ९ कयाय  

३४ भहेन्रफहादनय शाही असई वडानॊ ११ कयाय  

३५ ब नऩेन्रखत्री सवइखन्जलनमय वडानॊ १३ कयाय  

३६ भहेन्रयोकाम कृवषप्राववलधक वडानॊ ४ कयाय  

३७ कभरा शाही कृवषप्राववलधक वडानॊ ५ कयाय  

३८ जमफहादनय अलधकायी कृवषप्राववलधक ८नॊ वडा कामायरम कयाय  

३९ द्धारयका नेऩारी कृवषप्राववलधक १० नॊ वडाकामायम कयाय  

४० ववष्णनयोकाम कृवषप्राववलधक १२नॊ वडा कामायरम कयाय  

४१ चक्रफहादनय लसहॊ कृवषप्राववलधक १नॊ वडा कामायरम कयाय  

४२ ददऩकजैसी ऩशनप्राववलधक १३नॊ वडा कामायरम कयाय  

४७ ववध्मा भहताया अहेव आस्वा केन्र जाल्भा कयाय  

४८ रक्ष्भी कन भायी फनढा अहेव आस्वा केन्र ऩोखया कयाय  

४९ प्रभे फहादनय फनढा अहेव आस्वा केन्र जेवा कयाय  

५० 
भलनषा कन भायी 
अलधकायी 

अहेव आस्वा केन्र वडावन कयाय  

५१ सरयता लसहॊ अहेव आस्वा केन्र नाउरी कयाय  

५२ प्रववण खत्री अहेव आस्वा केन्र ऩारेफाट कयाय  

५३ केशव भहताया अहेव आस्वा केन्र ऩजारु कयाय  

५४ अभय फहादनय फनढा अहेव आस्वा केन्र रयन्टाकन या कयाय  

५५ 
भहेन्र फहादनय 

भहताया 
अहेव आस्वा केन्र वटकाचौरु कयाय  

५६ लनभयरा फनढा अनभी आस्वा केन्र जाल्भा कयाय  

५७ लफलनता खत्री फनढा अनभी आस्वा केन्र ऩोखया कयाय  

५८ लगता कन भायी यावत अनभी आस्वा केन्र जेवा कयाय  



५९ कभरा कन भायी शाही अनभी आस्वा केन्र वडावन कयाय  

६० लनसा खड्का अनभी आस्वा केन्र वटकाचौय कयाय  

६१ येखजना फनढा भगय अनभी आस्वा केन्र नाउरी कयाय  

६२ रुऩसया खत्री अनभी आस्वा केन्र ऩोखया कयाय  

६३ वटका कन भायी फनढा अनभी आस्वा केन्र साल्भा कयाय  

६४ लनभयरा लसहॊ शाही अनभी आस्वा केन्र झाप्रा कयाय  

६५ सयस्वती शाही अनभी आस्वा केन्र सनवानाउरी कयाय  

६६ लनभयराथाऩा ल्माअ स्वास्थ्म चौकी दशेया कयाय  

६७ प्रशन्न्थाऩा  ववधारमनसय कालरकाभा वव स्वडायी कयाय  

६८ फालरकावरी ववधारमनसय जनववकासभा.वव. सनवानाउरी कयाय  

६९ ऩानसयाफनढा ववधारमनसय रक्ष्भीभा वव अन्दयकोट कयाय  

७० सलफनालसहॊ ववधारमनसय जनवप्रमभा वव कयाय  

७१ ऩननभवव क ववधारमनसय याभोदमभा वव कयाय  

७२ ववऩनाऩ नन ववधारमनसय बाग्मोदमभा वव कयाय  

७३ वहभानी बाट ववधारमनसय नायामणीभा वव कयाय  

७४ लसम्रनलगयी ववधारमनसय कालरकाभा वव शेयाखहये कयाय  

७५ वटकालड सी ववधारमनसय याभभा वव कयाय  

७६ सऩनाआचायम ववधारमनसय जनकल्माणभा वव लसरुगाय कयाय  

७७ लसरयजनाफस्नेत ववधारमनसय फारभा वव कयाय  

७८ भानफहादनय लसहॊ हेवीसवायी चारक नगयऩालरकाकामायरम कयाय  

७९ नयफहादनय नेऩारी हेवीसवायी चारक नगयऩालरकाकामायरम कयाय  

८० बवनभगय हल्कासवायी चारक नगयऩालरकाकामायरम कयाय  

८१ ऩदभफहादनय खड्का हल्कासवायी चारक नगयऩालरकाकामायरम कयाय  



८२ 
अभयफहादनय 
अलधकायी 

हल्कासवायी चारक नगयऩालरकाकामायरम कयाय  

८३ प्रददऩथाऩा हेअ नगयअस्ऩतार कयाय  

८४ ऩननभयाना हेअ नगयअस्ऩतार कयाय  

८५ सनखशरायावत ल्माटे नगयअस्ऩतार कयाय  

८६ अजनयनअलधकायी पाभेसीसहामक नगयअस्ऩतार कयाय  

८७ यववताअलधकायी अनभी नगयअस्ऩतार कयाय  

८८ हेभयाजअलधकायी कास नगयऩालरकाकामायरम कयाय  

८९ नयफहादनय थाऩा कास नगयऩालरकाकामायरम कयाय  

९० चन्रफहादनय भहताया कास नगयऩालरका  कामायरम कयाय  

९१ जमफहादनय योकाम कास नगयऩालरकाकामायरम कयाय  

९२ शेयफहादनय फनढा कास नगयऩालरकाकामायरम कयाय  

९३ कणयफहादनय नेऩारी कास नगयऩालरकाकामायरम कयाय  

९४ हरयफहादनय फनढा कास आस्वा केन्र जाल्भा कयाय  

९५ शेय फहादनय फनढा कास 
आधायबतू  स्वास्थ्म सेवा 

केन्र ऩोखया 
कयाय  

९६ नयफहादनय थाऩा कास आस्वा केन्र जेवा कयाय  

९७ लतरक खडका कास आ स्वा केन्र वडावन कयाय  

९८ यलतफनढा कास आस्वा केन्र रयन्टाकन या कयाय  

९९ रलरतवकयण फनढा कास आस्वा केन्र नाउरी कयाय  

१०० कभरयाज खत्री कास आस्वा केन्र ऩारेवाट कयाय  

१०१ 
गोयखफहादनय 
अलधकायी 

कास ऩजारुस्वास्थ्म चौकी ख कयाय  

१०२ हरयफहादनय याना कास झाप्रा कयाय  



१०३ कणयफहादनय काभी कास काकीगाउ कयाय  

१०४ चन्रफहादनय थाऩा कास सनवानाउरी कयाय  

१०५ जनकफहादनय यावत कास साल्भा कयाय  

१०६ रारफहादनय वव सी कास दशेया कयाय  

१०७ प्रभेफहादनय थाऩा कास नगयअस्ऩतार कयाय  

१०८ भानफहादनय खड्का कास नगयअस्ऩतार कयाय  

१०९ यञ्जनाशाही कास आमनवेदऔषधारम काकीगाउ कयाय  

११० शान्ताकन भायी शाही कास आमनवेदऔषधारम काकीगाउ कयाय  

१११ खडकफहादनय यावत कास वडानॊ १ कयाय  

११२ ववष्णनफहादनय फनढा कास वडानॊ २ कयाय  

११३ हरयफहादनय थाऩा कास वडानॊ ३ कयाय  

११४ फरफहादनय थाऩा कास वडानॊ ४ कयाय  

११५ गोयखफहादनय चनाया कास वडानॊ ५ कयाय  

११६ 
अभयफहादनय 
फनढाभगय 

कास वडानॊ ७ कयाय  

११७ जम फहादनय खत्री का स वडा नॊ ८ कयाय  

११८ धनफहादनय लसहॊ कास वडानॊ ९ कयाय  

११९ ववभरवव क कास वडानॊ १० कयाय  

१२० कृष्णफहादनय लगयी कास वडानॊ ११ कयाय  

१२१ रोकफहादनय खत्री कास वडानॊ १२ कयाय  

१२२ वहयाशाही कास वडानॊ १३ कयाय  

१२३ सरयताथाऩा स्वीऩय 
आधायबतू स्वास्थ्म सेवा 

केन्र जाल्भा 
कयाय  

१२४ वटकाकन भायी खड्का स्वीऩय स्वास्थ्मचौकी साल्भा कयाय  



१२५ सऩनाथाऩा स्वीऩय स्वास्थ्मचौकी दशेया कयाय  

१२६ लगताशभाय स्वीऩय स्वास्थ्मचौकी सनवानाउरी कयाय  

१२७ कारनसाकी स्वीऩय ऩजारुस्वास्थ्म चौकी क कयाय  

१२८ कभराभहताया स्वीऩय ऩजारुस्वास्थ्म चौकी ख कयाय  

१२९ कभरा ऩनन स्वीऩय नगय अस्ऩतार कयाय  

१३० ऩववत्रा नाथ मोगी स्वीऩय नगय अस्ऩतार कयाय  

१३१ कराॉसीऩरयवाय स्वीऩय स्वास्थ्मचौकी काकीगाउ कयाय  

१३२ माभयाज फनढा का स 
नागरयक आयोग्म केन्र 

थरेचौय 
कयाय  

१३३ सनयेश भहताया प्रशासन सहामक नगयऩालरका कामायरम कयाय  

१३४ तेज फहादनय थाऩा प्रशासन सहामक नगयऩालरका कामायरम कयाय  

१३५ रयता घलतय भगय हे अ स्वास्थ्म चौकी सनवानाउरी कयाय  

१३६ प्रलतभा सोनी अनभी स्वास्थ्म चौकी सनवानाउरी कयाय  

१३७ 
भलनषा कन भायी  

खड्का 
अनभी स्वास्थ्म चौकी ऩजारु ख कयाय  

१३८ जस फहादनय ऩनन का स 
आधायबतू स्वास्थ्म चौकी 

वटकाचौय 
कयाय  

 

ज्मारादायी कभयचायी वववयण 

लस नॊ कभयचायीको नाभ काभकाज गने ऩद काभकाज गने लनकाम सेवाको वकलसभ कैवपमत 

१ लडरफहादनय फनढा कयसॊकरक खायकय सॊकरन केन्र ज्मारादायी  

२ लफध्माभहताया अहेफ आस्वा से केन्र जाल्भा ज्मारादायी  

३ हरयशकन भाय खत्री सवायीचारक नगयऩालरकाकामायरम ज्मारादायी  

४ येशभफहादनय के सी कामायरमसहमोगी स्वास्थ्मतथा सयसपाई शाखा ज्मारादायी  



५ प्रकाशवव सी पाभेसीसहामक नगयअस्ऩतार ज्मारादायी  

६ प्रलतभा कन भायी खत्री कामायरमसहमोगी शहयीस्वास्थ्म इकाई ज्मारादायी  

७ टेकफहादनय वरी अहेफ कालरकाभा वव शेयाखहये ज्मारादायी  

८ प्रभेाआचामय अहेफ स्वास्थ्मसेवा ईकाइ रुव ज्मारादायी 
नगय 

अस्ऩतारभा 
ऩठाउन े

९ ववभरालगयी अनभी स्वास्थ्मसेवा ईकाइ रुव ज्मारादायी  

१० लबभफहादनय खत्री कामायरमसहमोगी स्वास्थ्मसेवा ईकाइ रुव ज्मारादायी  

११ बगवतीकन भायी फनढा अहेव स्वास्थ्मचौकी ऩजारु क ज्मारादायी  

१२ दरफहादनय नेऩारी ताभेरदाय न्मावमकसलभलतको सखचवारम ज्मारादायी 
कास ऩदभा 

सेवाकामायरमभा 
रगाउन े

१३ लभना कन भायी यावत अनभी नगय अस्ऩतार ज्मारादायी  

१४ यभेश यावत ल्मा अ नगय अस्ऩतार ज्मारादायी  

१५ यालधका भल्र का स ऩशनसेवा केन्र काकीगाउ ज्मारादायी  

 

वडा कामायरम सम्ऩकय  वववयण 

छेडागाड नगयऩालरका (वडा अध्मऺ, वडा सखचव य वडा प्राववलधक) सम्ऩकय  वववयण। 
वडा न.१ खाभारेक जाजयकोट  

अध्मऺ: याभ फहादनय फनढा (9867599946) 
सखचव: गणेश फहादनय यावत (9848108181) 
ईभेर: rc.ganesh36@gmail.com  

प्राववलधक: शेय फहादनय यावत (9858052968) 

वडा न.२ साल्भा जाजयकोट  

अध्मऺ: फारकृष्ण फनढा (9868953876) 
सखचव: बि फहादनय शाही (9845571756)  

ईभेर: bhaktashahi737@gmail.com  

प्राववलधक: कृष्ण प्रसाद शभाय (9858066122) 
 

वडा न.३ दशेया जाजयकोट  

अध्मऺ: भान फहादनय फनढा (9858089503) 
सखचव: भान फहादनय थाऩा (9868914199) 
ईभेर: thapamb119@gmail.com   

प्राववलधक: हरयहय अलधकायी (9868123159)  

वडा न.४ जेवा जाजयकोट  

अध्मऺ: गणेश फहादनय थाऩा (9846724416) 
सखचव: बयत फयार भगय (9863857587)   

ईभेर: varatbaral25@gmail.com 

प्राववलधक: रक्ष्भी प्रसाद शभाय (9868927236) 



वडा न.५ वडावन जाजयकोट  

अध्मऺ: ऩूणय फहादनय शाही (9845904949) 
सखचव: नलभता खत्री (9७४२९४७०३३)  

ईभेर: 
प्राववलधक: लबभ फहादनय लसॊह (9848546462) 

वडा न.६ सनवानाउरी जाजयकोट  

अध्मऺ: बि फहादनय थाऩा (9863155355) 
सखचव: भैनकरा यावत   

ईभेर: 
प्राववलधक: लनभयरा कन भार (9844224599)  

 

वडा न.७ वटकाचौय जाजयकोट  

अध्मऺ: लफय फहादनय योकाम (9866983263) 
सखचव: फर फहादनय भहताया (9848928553)   

ईभेर: chhedagadward7@gmail.com  

प्राववलधक: फर फहादनय भहताया (9848928553)  

 

वडा न.८ डाडाॉगाउ जाजयकोट  

अध्मऺ: सत्म नायामण लगयी (9844703672) 
सखचव:लफय फहादनय भहताया (9866208866)   

ईभेर:chhedagadward8@gmail.com 

प्राववलधक:लफय फहादनय भहताया (9866208866) 

वडा न.९ फनदानय जाजयकोट  

अध्मऺ: गोऩार फहादनय नेऩारी (9868248552) 
सखचव:चन्र प्रकाश नेऩारी (9748312052)  

ईभेर: chandubk567@gmail.com  

प्राववलधक:लफय फहादनय भहताया (9866208866)  

वडा न.१० काफ्रा जाजयकोट  

अध्मऺ: जम नाथ मोगी (9869844726) 
सखचव:तनरसा योकाम (9864792519)  

ईभेर: rokayatulasa821@gmail.com  

प्राववलधक:खनवीयाज शाही (9849302181)  

वडा न.११ झाप्रा जाजयकोट  

अध्मऺ: रोकेन्र फहादनय थाऩा (9858089511) 
सखचव:प्रकाश ओरी (9863462339)   

ईभेर: prakasholi238379@gmail.com 

प्राववलधक:भहेन्र फहादनय शाही (9762457900) 

वडा न.१२ ऩोखया जाजयकोट  

अध्मऺ: प्रभे फहादनय खत्री (9848144402) 
सखचव: यत्न फहादनय काकी (9862724425)   

ईभेर: chhedagadw12@gmail.com 

प्राववलधक:झरक खत्री (9869448527)  

 

वडा न.१३ थऩनयडाॉडा जाजयकोट  

अध्मऺ: भोलतरार खत्री (9864938990) 
सखचव: फारकृष्ण खत्री (9868914081) 
ईभेर: chhedagad13@gmail.com 

प्राववलधक:ब नऩेन्र खत्री (984329167८) 
 

नगयऩालरका य मस अन्र्तगत कामययत यहने कभयचायीहरुरे नगय कामयऩालरकाको कामायरमको अलधनभा यही 
तोवकएफभोखजभ कामय गननय ऩनेछ।  

 

 



४. लनकामफाट प्रदान गरयने सेवा 

नेऩारको सॊववधान (२०७२) रे स्थानीम तहको काभ , कतयव्म य अलधकाय स्ऩि तोकेको छ । नेऩारको 
सॊववधान (२०७२)तथा स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन , २०७४ फभोखजभ स्थानीम तहफाट प्रदान गरयने सेवा 
देहाम फभोखजभ यहेको छ। 

 ववकास लनभायण 
 स्वास्थ्म तथा खशऺा सम्फन्धी 
 भवहरा तथा फारफालरका 
 कृवष तथा ऩशन ववकास 
 घय नक्सा सम्फखन्ध 
 तथ्माङ्क सॊकरन तथा बण्डायण 
 खानी तथा खलनज ऩदाथय उऩमोग य सॊयऺण   

स्थानीम तहको काभ कतयव्म य अलधकाय लबत्रका ववषमहरु , अननगभन य भूल्माॊकन तथा लसपारयस य प्रभाखणत 
सम्फखन्ध कामयहरु नगयऩालरकाको ऺेत्रालधकाय लबत्रका ववषम हनन ।    

५.सेवा प्रदान गने लनकामको शाखा य खजम्भेवाय अलधकायी 

सॊववधानरे प्रत्माब नत गयेका अलधकायको उऩमोग य सॊवैधालनक खजम्भेवायी ऩ नया गनय मस शॊखयाऩूय नगयऩालरका 
लबत्र देहाम फभोखजभका शाखाहरु यहेका छन ।  

 नगयप्रभनख : यत्न फहादनय खड्का 
 नगय उऩप्रभनख : चन्र फहादनय थाऩा 

 



६.छेडागाड नगयऩालरका नागरयक वडाऩत्र(सेवा प्राप्त गनय राग्ने दस्तनय य अवलध) 

क्र.सॊ. सेवा सनववधाको नाभ आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा सनववधा प्राप्त गनय आवश्मक 
ऩने प्रवक्रमा 

सेवा प्रदान गने 
अलधकायी 

राग्ने 
दस्तनय 

राग्ने 
सभम कैवपमत 

१ गैयसयकायी सॊस्था 
दताय 

१ लनवदेन 
२सॊस्थाको ववधान एक प्रलत 
३सम्फखन्धत वडाको लसपायस 
४ सॊस्थाका ऩदालधकायीहरुको 

नागरयकताको प्रलतलरऩी 
५ कामयसलभलत गठन लनणयमको 

प्रलतलरऩी 

१)  लनवदेन दताय गने 
२)  तोक रागउन े
३) सम्फखन्धत शाखारे दताय गयी 

प्रभाणऩत्र उऩरब्ध गयाउने  

साभाखजक ववकास 
शाखा 

१००० सोवह ददन 
सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र 

 

२ गैय सयकायी सॊस्था 
नववकयण 

१) सॊस्थाको प्रगलत प्रलतवदेन 

२) रेखाऩयीऺण ऩयीऺण प्रलतवदेन 

३) कन य च निा सवहतको लनवदेन 

१) लनवदेन दताय गने 

२) तोक रगाउन े

३) सम्फखन्धत कभयचायीरे 
लसपारयसऩत्र उऩरब्ध 
गयाउने 

साभाखजक ववकास 
शाखा 

५०० सोवह ददन 
सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र 

 

३ व्मखिगत लसपारयस १) लनवदेन 

२) सम्फखन्धत वडाको 
लसपारयस 

३) नागरयकता य 
आवश्मकता अननसायका 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

१) लनवदेन दताय गने 

२) प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृतरे तोक 
रगाउन े

३) सम्फखन्धत कभयचायीरे 
लसपारयसऩत्र उऩरब्ध 
गयाउने 

साभाखजक ववकास 
शाखा 

१५० सोवह ददन 
सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र 

 

४ प्राकृलतक प्रकोऩ 
सहामता 

१) लनवदेन  

२) प्रहयी सजयलभन भनच नल्का 
३) सम्फखन्धत वडाको 

लसपारयस 

१) लनवदेन दताय गने 

२) तोक रगाउन े

३) तोवकएको सहामता 
उऩरब्ध गयाउन े

प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृत/ प्रशासन 
शाखा प्रभनख 

लनशनल्क सोवह ददन 
सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र 

 

५ फैक खता खोल्न/े 
फन्द गने 

१) खाता सन्चारन/ फन्दका 
रालग खाता सन्चारन 
गने ऩदालधकायीहरुको 
नभनना दस्तखत काडय 

२) सलभलतको लनणयम 

३) लनवदेन 

४) वडाको लसपारयस 

४) लनवदेन दताय गने 

५) प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृतरे तोक 
रगाउन े

६) सम्फखन्धत कभयचायीरे 
लसपारयसऩत्र उऩरब्ध 
गयाउने 

प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृत/ प्रशासन 
शाखा प्रभनख 

१५०   

६ स्वीकृत मोजनाको 
रागत अननभानका 
रालग सबे गने 

१) सलभलतको प्राववलधक 
सहमोग भाग य रागत 
अननभानका रालग 
आलधकायीक लनणयम 
सवहतको ऩत्र 

२) स्वीकृत मोजनाहरुको 
वववयण ( नाभ, 
कामायन्वमन हनने स्थान, 
स्रोत, ववलनमोखजत फजेट) 

७) लनवदेन दताय गने 

८) प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृतरे तोक 
रगाउन े

१) इयखन्जलनमयरे सबे गयी 
रागत अननभान 
उऩरब्ध गयाउन े

प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृत/ 
इयखन्जनमय 

लनशनल्क सोवह ददन 
सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र 

 

७ मोजना सम्झौता गने १) उऩबोिा सलभलतको 
लनणयमको प्रलतलरऩी 

२) लनमभाननसाय उऩबोिा 
सलभलत गठन 

३) सम्फखन्धत वडाको 
लसपारयस 

१) लनवदेन दताय गने  
२) तोक रगाउन े

३) सम्फखन्धत कभयचायीरे 
यीत ऩनगेको देखखएभा 
सम्झौता गने 

प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृत/ मोजना 
शाखा प्रभनख 

लनशनल्क सोवह ददन 
सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र 

 



४) स्वीकृत मोजनाको रागत 
अननभान 

८ मोजनाको अखन्तभ 
भनल्माङ्कन 

१) प्राववलधकको अखन्तभ 
भनल्माङ्कन 

२) कामयसम्ऩन्न प्रलतवदेन 

३) सावयजलनक रेखा ऩयीऺण 
प्रलतवदेन 

४) ५ राख बन्दा भालथ बए 
साभाखजक ऩयीऺण 
प्रलतवदेन 

१) लनवदेन दताय गने 

२) कामयकायी अलधकृत 
द्वाया तोक रगाउन े

३) सम्फखन्धत कभयचायीरे 
अखन्तभ भनल्माङ्कन 
प्रभाणऩत्र ददन े

प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृत/ 
इयखन्जनमय 

लनशनल्क सोवह ददन 
सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र 

 

९ स्वीकृत मोजनाहरुको 
भनल्माङ्कन पायभ 

 

१) मोजना सम्ऩन्न गने 
लनकाम/ उऩबोिा 
सलभलतको अननयोध ऩत्र 

२) उऩबोिा सलभलत 
लनणयमको प्रलतलरऩी 

१) लनवदेन दताय गने 

२) प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृतरे तोक 
रगाउन े

 

कामयकायी अलधकृत 
/ तोकीएको व्मखि 

लनशनल्क मोजनाको 
प्रकृलत य 
दनयी 
अननसाय ३ 
देखख १५ 
ददन सम्भ 

 

१० मोजनाको जाॉचऩास 
पयपायक 

१) कामय सम्ऩन्न प्रलतवदेन 

२) नाऩी वकताफ खचयको 
ववर बयऩाइय 

३) उऩबोिा सलभलतको 
पर्छ्यौटका रालग 
लनणयमको प्रलतलरऩी 

४) मोजनाको पोटो य 
प्रलतवदेन 

५) वडा कामायरमको 
लसपारयस 

६) आमोजनाभा रागेको खचय 
( सावयजलनक सूचना 
गयेको) 

१) लनवदेन दताय गने 

२) प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृतरे तोक 
रगाउन े

३) सम्फखन्धत कभयचायीरे 
मोजना जाॉचऩास 
पयपायक गरयददन े

कामयकायी अलधकृत 
/ तोकीएको व्मखि 

कन र 
रागतको 
०.५% 

सोवह 
ददनलबत्र 

 

११ ववद्यारम खोल्न तथा  
कऺा थऩ 

१) खशऺा लनमभावरी 
अननसूची १ फभोखजभ 
लनवदेन ददन े

२) शैखऺक गनठीको ववधान 
वा कम्ऩनीको प्रफन्धऩत्र 
तथा लनमभावरीको 
प्रलतलरवऩको प्रलतलरऩी 

३) जग्गा वा बवन बाडाभा 
लरने बए कखम्तभा ५ वषय 
सम्भकोरालग घय वा 
जग्गा धलनरे फहारभा 
ददने सम्फन्धभा बएको 
कफनलरमतनाभा को 
प्रलतलरऩी 

४) प्रस्ताववत ववद्यारमको 
शैखऺक नक्सा 

५) सम्फखन्धत वडाको 
लसपारयस 

६) सफै बन्दा नखजक यवहका 
लछभेकी ववद्यारमको 
सहभलत 

१) लनवदेन दताय गने 

२) तोक रगाउन े

३) आवश्मक जाॉचफनझ 
तथा अध्ममनऩछी 
प्रबावकायीता देखखएभा 
सहभलत ददन े

प्रभनख प्रशासकीम 
अलधकृत 

१५०००   



७) ववद्यारम व्मवस्थाऩन 
सलभलतको लनणयम 

८) खशऺा ऐन तथा लनमभारी 
फभोखजभ अन्म आवश्मक 
कागजातहरु 

१२ नगारयकता य 
प्रलतलरवऩ लसपारयस  

१) लनवदेन ऩत्र य आभायफनफाको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

२) जन्भ दताय प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

३)वववावहत भवहराको हकभा 
ऩलतयआभायफनफाको नागरयकता 
प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ  

४) चारयलत्रक प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
(ववद्याथीको हकभा)   

५) वववाह दताय प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ (वववावहताको हकभा)   

६) फसाईसयी आएको हकभा फसाई 
सयाईको प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ   

७) दनवै कान देखखने ऩासऩोटय 
साईजको पोटो २ प्रलत   

८) चारनआ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात   

९) कभयचायी ऩरयवायको हकभा 
सम्फखन्धत कामायरमको लसपारयस  

१०) प्रलतलरवऩ नागरयकताको हकभा 
ऩनयानो नागरयकताको प्रलतलरवऩ  

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने   

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने   

७)तोवकएको ढाॉचाभा 
नागरयकतालसपारयसकोअलबरेख
याख्न े।  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

१३ नफारकऩरयचमऩत्र 
लसपारयस  

 

१) फाफन आभाको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य  लनवदेन 
ऩत्र  

२) जन्भ दतायको प्रभाणऩत्र प्रभाखणत 
प्रलतलरऩी  

३) चारन आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

४) नाफारक खनल्ने थऩ कन नै प्रभाण 
कागजात बए सो सभेत ऩेश गने  

५) नाफारक अलनवामय उऩखस्थत हननन 
ऩने   

६) दनवै कान देखखने ऩासऩोटय 
साईजको पोटो   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 

फनझाउने  

५) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

१४ अॊलगकृत नागरयकता 
लसपारयस 

१) लनवदेन ऩत्र य अॊलगकृत 
नागरयकता प्राप्त गनय खोजेको स्ऩि 
आधाय   

२) साववक भनरनकको नागरयकता 
ऩरयत्माग गयेको वा ऩरयत्माग गनय 
कायवाही चराएको ऩनविगने 
कागजातहरु   

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

३) लनवदेन दताय गने   

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी    

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



३) नेऩारभा १५ वषयदेखख कन नै 
व्मवसाम वा काभ गयी फसेको 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

४)वैवावहक अॊलगकृत नागरयकताका 
रालग वववाह दताय प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩयसम्फखन्धत देशको 
आलधकारयक प्रभाणऩत्र  

५)नेऩारी बाषा रेख्न य फोल्न जान्ने 
प्रभाण कागजातहरु   

६) ऩासऩोटय साईजको पोटो ३ प्रलत   
७) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कयलतयेको यलसद   

८) सजयलभन भनच नल्का  
 

४) तोवकएको कभयचायीरे 
आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने, काननी याम 
आवश्मक बएभा याम सोध्ने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने   

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने   

७)अननसूची ८ को ढाॉचाभा 
नागरयकता लसपारयसको 
अलबरेख याख्न े।  

 

१५ दनवै नाभ गयेको 
व्मखि एकै हो बने्न 
लसपारयस/पयक जन्भ 
लभलत सॊशोधन 
लसपारयस   

 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
य लनवदेन ऩत्र  

२) नाभ पयक ऩयेको ऩनवि गने 
प्रभाखणत कागजतहरु  

३) चारन आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

४) सम्फखन्धत व्मखि वा हकवारा 
उऩखस्थत बई सनाखत गननय ऩने  

५) आवश्मकता अननसाय स्थानीम 
प्रहयी सजयलभनकाभनच नल्काको 
प्रलतवदेन भाग गनय सक्ने  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने 

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

१६ अऩाङ्ग लसपारयस १) लनवदेन ऩत्र य नागरयकता 
प्रभाणऩत्र/जन्भदतायको प्रलतलरवऩ   

२)  कन न प्रकायको शायीरयक 
अऩाङ्गता हो सो सम्फन्धी भेलडकर 
सनऩयीटेन्डेन्टको लसपारयस  

३) व्मखि स्वमॊ उऩखस्थत हनननऩने वा 
सम्फखन्धत कभयचायीको प्रलतवदेन  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसायप्रलतवदेन 
तमाय गयी लसपारयस तमाय 
गने   

५) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

१७ छात्रफृखत्त लसपारयस  
 

१) लनवदेन ऩत्र य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

२) घय बएभा चारन आ.व. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
एकीकृत सम्ऩखत्त कय लतयेको 
यलसद ,व्मवसाम बएभा व्मवसाम 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



कय लतयेको यलसद   
३) शैखऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रको 

प्रलतलरवऩ  

 

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने    

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 
१८ ववऩन्न ववद्याथी 

छात्रफृखत्त लसपारयस  
 

१) लनवदेन ऩत्र य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

२) शैखऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

३) ववऩन्नता ऩनवि गने कागजात 

४) आवश्मकता अननसाय स्थानीम 
प्रहयी सजयलभनकाभनच नल्काको 
प्रलतवदेन भाग गनय सक्ने  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

१९ अन्म कामायरमको 
भाग अननसाय वववयण 
खनराई ऩठाउने कामय  
 

१) लनवदेनतथा नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

२) कामायरमको ऩत्र    
३) ववषमसॉग सम्फखन्धत अन्म 

कागजातहरु   
 

१) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) ऩत्र दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे वववयण 

तमाय गने  

५) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

२० जन्भ दताय    १) लनवदेन ऩत्र  
२) फारकको फाफन/आभाको 

नागरयकता  

३) चारन आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

४) अस्ऩतारभा जन्भ बएको हकभा 
सम्फखन्धत अस्ऩताररे जन्भ 
प्रभाखणत गयेको ऩरयचमऩत्रको 
प्रभाखणत प्रलतलरऩी  

 

१) घटना घटेको ३५ ददन लबत्र 
ऩरयवायको भू्म व्मखिरे  

२) लनजको अननऩखस्थलतभा उभेय 
ऩनगेको ऩनरुषभध्मे सफैबन्दा 
जेठो व्मखिरे सूचना ददने  

३) घटना घटेको ३५ ददन 
नाघेको बए तोवकएको शनल्क 
फनझाउन े

४) तोवकएको ढाॉचाभा दताय गयी 
दताय प्रभाणऩत्र उऩरब्ध 
गयाउने ।  

 

वडा सखचव 

 
 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

२१ भतृ्मन दताय    
 

१)लनवदेन ऩत्र  
२) भतृकको नागरयकता य सूचना 

ददन आउनेको नागरयकता  
३) भतृकसॉग सम्फन्ध जोलडने 

१) घटना घटेको ३५ ददन लबत्र 
ऩरयवायको भू्म व्मखिरे  

२) लनजको अननऩखस्थलतभा उभेय 
ऩनगेको ऩनरुषभध्मे सफैबन्दा 

वडा सखचव 

 
 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 

 



प्रभाणऩत्र  

४) अवववावहत भतृकको हकभा 
स्थानीम सजयलभन ऩत्र  

५) भतृकको नागरयकता नबएको 
हकभा स्थानीम सजयलभन ऩत्र  

६) सूचना ददने व्मखिको नागरयकता 
नबएभा सभेत स्थानीम सजयलभन 
ऩत्र  

 

जेठो व्मखिरे सूचनाददने  
३) घटना घटेको ३५ ददन 

नाघेको बए तोवकएको शनल्क 
फनझाउन े

४) तोवकएको ढाॉचाभा दताय गयी 
दताय प्रभाणऩत्र उऩरब्ध 
गयाउने ।  

३) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
तोवकएको कभयचायीद्वाया 
सजयलभन भनच नल्का तमाय गने  

 

ददनलबत्र   

 

२२ फसाईसयाईजान/ेआउने 
दताय   

 

१)लनवदेन ऩत्र य नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरऩी  

२) फसाई सयाई गयी जानेको हकभा 
ऩरयवायको वववयण सवहत 
सम्फखन्धत वडा 
कामायरमफसाईसयाईको कागजात  

३) जहाॉ जानेहो त्मस ठाउॉको 
रारऩूजाय य जनन ठाउॉभा आउनेको 
ऩलन ऩेश गननयऩने  

४) फसाई सयाई गयी आउनेको 
हकभा फसाई सयाई गयी ल्माएको 
प्रभाणऩत्र   

५)जान/ेआउने सफै व्मखिको 
नागरयकता यजन्भदतायको प्रलतलरवऩ  

६) चारन आ.व. सम्भ घय जग्गा य 
भारऩोत कयवा एकीकृत सम्ऩखत्त 
कय लतयेको यलसद 

 

१) घटना घटेको ३५ ददन लबत्र 
सऩरयवायको फसाई सयाई बए 
ऩरयवायको भू्म व्मखिरे 
सूचना ददने  

२) एकजनाकोभात्र फसाई सयाई 
बए लनजरे सूचना ददन े

३) घटना घटेको ३५ ददन 
नाघेको बए तोवकएको शनल्क 
फनझाउन े

४) तोवकएको ढाॉचाभा दताय गयी 
दताय प्रभाणऩत्र उऩरब्ध 
गयाउने ।  

 

 

वडा सखचव 

 
 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

२३ सम्फन्ध लफच्छेद दताय   
 

१) लनवदेन ऩत्र  
२) अदारतफाट सम्फन्ध लफच्छेद 

बएको पैसराको प्रभाखणत 
प्रलतलरवऩ  

३) ऩलतऩत्नीको नागरयकताको 
प्रलतलरवऩ १/१ प्रलत  

४) केटाको स्थामी ठेगना सम्फखन्धत 
वडाको हननन ऩने 

 

१) सम्फन्ध ववच्छेद बएको ऩलत 
वा ऩत्नीरे सूचना पायाभ बयी 
सूचना ददने ।  

२) घटना घटेको ३५ ददन 
नाघेको बए तोवकएको शनल्क 
फनझाउन े

३) तोवकएको ढाॉचाभा दताय गयी 
दताय प्रभाणऩत्र उऩरब्ध 
गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

२४ वववाह दताय    
 

१) लनवदेन ऩत्र  
२) दनराहा(दनरहीको नागरयकताको 

प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
३) दनरहीको नागरयकता नबएभा 

फाफन वा दाजनबाईको नागरयकताको 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

४) चारन आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

 

१) दनराहा दनरही दनवै उऩखस्थत 
बई सूचना ददने  

२) घटना घटेको ३५ ददन 
नाघेको बए तोवकएको शनल्क 
फनझाउन े

३) तोवकएको ढाॉचाभा दताय गयी 
दताय प्रभाणऩत्र उऩरब्ध 
गयाउने 

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



२५ अस्थाई फसोफास 
लसपारयस 

१) लनवदेन ऩत्र य नागरयकता प्रभाण 
ऩत्रको प्रलतलरवऩ य फसोफास गने 
घय नम्फय, टोर, भाग वा फाटोको 
नाभ   

२) वहारभा फसेको बए घयधनीको 
सनाखत भनच नल्का य लनजको 
नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ   

३) कभयचायीको हकभा हार कामययत 
यहेको कामायरमको ऩत्र   

४) घयफहार कय लतयेका यलसद  
५) घयफहारको सम्झौता ऩत्र  
 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने   

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी  
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

२६ स्थामी फसोफास 
लसपारयस  

 

१) लनवदेन ऩत्र य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

२) फसाई सयाईको हकभा फसाई 
सयाई दताय प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ   

३) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद   

४) जग्गाधनी प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने   

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

२७ आलथयक अवस्था 
फलरमो वा सम्ऩन्नता 
प्रभाखणत  

 

१) लनवदेन ऩत्र य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

२) जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाय   
३) आमश्रोत बए आमश्रोत खनल्ने 

कागजात   
४) अन्म आवश्मक कागजात   
५) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कयय फहार कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत 
बएको कागजात   

६) सजयलभन भनच नल्का  
 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने   

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

२८ आलथयक अवस्था 
कभजोय वा ववऩन्नता 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
य लनवदेन ऩत्र   

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
 



प्रभाखणत  

 
२) आलथयक अवस्था कभजोय बएको 

ऩनवि हनने कागजात   
 

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउन े

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

२९ कोटय वप् लभनाहा 
लसपारयस 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
य  लनवदेन ऩत्र  

२) आफ्नै घय बएभा चारन आ. व. 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय वा एकीकृत सम्ऩखत्त कय 
लतयेको यलसद  

३) अदारतभा भनद्दा ऩयेका प्रभाण 
कागजातहरु  

४) कोटय पी् लभनाहा हननन ऩने स्ऩि 
कायण लरखखत रुऩभा ददनन ऩने  

५) स्थानीम सजयलभनकाभनच नल्का  
 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४)तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६)चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

३० जग्गा दताय लसपारयस  
 

१) लनवदेन  

२) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
३) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 

य घय बए घय जग्गा कय वा 
एकीकृत सम्ऩखत्त कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत 
बएको कागजात  

४) साववक रगत प्रभाखणत प्रलतलरवऩ  
५) वपल्डफनक उताय  
६) स्थरगत लनयीऺण प्रलतवदेन  
७) जग्गाको नाऩी नक्सा  
८) जग्गासॉग सम्फखन्धत अन्म प्रभाण 

कागजातहरु  
९)स्थानीम सजयलभन भनच नल्का  
 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने   

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

३१ घय जग्गा नाभसायी 
लसपारयस 

१) घय जग्गा नाभसायी सम्फन्धी 
ववस्ततृ वववयण खनरेको लनवदेन 

२)लनवदेकको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

१)लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२)वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 

 



३) भतृक य लनवदेक लफचको नाता 
प्रभाखणत प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

४) जग्गा धनी प्रभाण ऩूजायको 
प्रलतलरवऩ   

५) सजयलभन भनच नल्का गयी फनझ्नन ऩने 
बए सजयलभनभा साऺी फस्नेको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

६) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

७) कानननी जवटरता बएको देखखएभा 
कानननी याम लरईनेछ ।  

 

सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने   

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने   

 

पाॉटका कभयचायी   
 

ददनलबत्र   

३२ जग्गा भूल्माङ्कन 
लसपरयस/प्रभाखणत   

 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
य लनवदेन ऩत्र  

२) जग्गा धनी प्रभाण ऩूजायको 
प्रलतलरवऩ  

३) जग्गाको आसऩासको चरन 
चल्तीको भनल्म प्रऺेऩण  

४) हारसारै आसऩासको खरयद 
लफक्री बएको बए सो प्रभाण वा 
सजयलभन भनच नल्का  

५) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
प्राववलधक कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको प्राववलधक 

कभयचायीरे आवश्मकता 
अननसाय सजयलभन भनच नल्का 
तमाय गयी भनल्माङकन तमाय 
गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने   

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

३३ घय कामभ लसपारयस  

 

१) घयकामभ लसपारयस ऩाऊॉ  बने्न 
सम्फन्धी लनवदेन   

२) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   
३) सम्फखन्धत जग्गाको रारऩूजायको 

प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
४) स्थरगत प्रलतवदेन  
५)चारन आ.व. सम्भको भारऩोत य 

घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने   

३) प्राववलधक कभयचायीफाट 
लनयीऺण गयी प्रलतवदेन ददने  

४) तोवकएको कभयचायीरे 
आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने   

६) दताय चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

३४ नेऩारसयकायको 
नाभभा 
फाटोकामभलसपारयस  

१) लनवदेन  

२) जग्गाधनी प्रभाणत्रको प्रलतलरवऩ  
३) नाऩी नक्सा  

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 

 



 ४) चारन आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय बए घय जग्गा कय वा 
एकीकृत सम्ऩखत्त कय लतयेको 
यलसद   

५) जग्गाधनीको स्वीकृलतको 
सनाखत गननयऩने  

६)जग्गा धनीरे सनाखत गयेको 
कागजात  

 

अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

स्थरगत सजयलभन भनच नल्का 
तमाय गयी लसपारयस तमाय 
गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध  

 

सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

३५ घय फाटो प्रभाखणत  
 

१) लनवदेन (फाटोको नाभ, टोर 
सभेत खनराउने) नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

२) जग्गाधनी प्रभाण ऩूजायको 
प्रभाखणत प्रलतलरवऩ  

३) जग्गा यहेको ऺेत्रको प्रभाखणत 
सक्करनाऩी नक्सा  

४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

५) लरने ददने दनवै व्मखि 
नागरयकताका प्रभाणऩत्रको 
प्रभाणऩत्र प्रभाखणत प्रलतलरऩी सवहत 
उऩखस्थत हननन ऩने वा लनजहरुरे 
ददएको अलधकृत वायेसको प्रभाखणत 
प्रलतलरऩी  

६) स्थरगत लनयीऺण प्रलतवदेन  
 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

३६ चाय वकल्रा प्रभाखणत  
 

१) लनवदेन य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

२) जग्गा धनी प्रभाण ऩूजायको 
प्रलतलरवऩ  

३) जग्गा यहेको ऺेत्रको प्रभाखणत 
प्रलतलरवऩ नाऩी नक्सा  

४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
यघय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

५) लनवदेक स्वमॊ वा लनजरे अन्म 
व्मखिराई तोकेको हकभा लनज 
लनवदेकरे ददएको अलधकृत 
वायेसनाभा को प्रभाखणत प्रलतलरऩी  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

३७ जग्गा येखाॊकनको 
कामय/सो कामयभा 

१)  लनवदेन ऩत्र  
२) सम्फखन्धत कामायरमको ऩत्र  

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
 



योहफय   

 

 

३) प्रालफलधक प्रलतवदेन  
४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

 

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने 

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

३८ जग्गा धनीऩूजाय 
हयाएकोलसपारयस   

 

१) लनवदेन य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

२) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय बए घय जग्गा कय वा 
एकीकृत सम्ऩखत्त कय लतयेको 
यलसद  

३) जग्गा धनी प्रभाण ऩूजायको 
प्रलतलरवऩ  

४) लनवदेकको स्थामी वतन जग्गा 
यहेको वडाको नबएभा 
स्थानीमसजयलभन भनच नल्का   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

लसपारयस ऩत्र तमाय गने  
५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 

फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

३९ ऩूजायभा घयकामभ 
गनेलसपारयस   

 

१) लनवदेन य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

२) बवन नक्सा ऩास प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

३) लनभायण सम्ऩन्न प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

५) जग्गा धनी प्रभाण ऩूजायको 
प्रलतलरवऩ   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने 

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

४० भोही रगत कट्टा 
लसपारयस 

१) भोही रगत कट्टा हनननऩने ऩूणय 
वववयणको लनवदेन   

२) लनवदेकको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ   

३) जग्गाधनी प्रभाण ऩूजायको 
प्रभाखणत प्रलतलरवऩ   

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवर 
सम्फखन्धत कभयचायीराई 
तोकआदेश गने   

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 राग्ने 
सभम् 
सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 

 



४) जग्गाको प्रभाखणत नाऩी नक्सा   
५) चारन आ.व. सम्भको भारऩोत य 

घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद   

६) जग्गाको शे्रस्ता य वपल्डफनकको 
प्रभाखणत प्रलतलरवऩ  

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने   

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउन  

 

ददनलबत्र   

 

४१ नमाॉ व्मवसामदताय   
 

१) लनवदेन ऩत्र  
२) नागरयकता प्रभाखणऩत्रको 

प्रभाखणत प्रलतलरऩी  
३) ववदेशीको हकभा याहदानीको 

प्रभाखणत प्रलतलरवऩ वा सम्फखन्धत 
दनतावासको लनजको ऩरयचम खनल्ने 
लसपारयस  

४) २ प्रलतपोटो  
५) घय फहार सम्झौता  
६) आफ्नै घय टहया बए चा.रन. 

आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घयजग्गा कय लतयेको  

७) स्थानीम तहको नाभभा दताय 
नगयी प्मान वा अन्म लनकामभा 
दताय गयी व्मवसाम दताय गयेको 
हकभा प्मान दताय वा अन्म 
लनकामफाट जायी गयेको व्मवसाम 
प्रभाणऩत्रको प्रभाखणत प्रलतलरऩी  

१) लनवदेन सवहतको तोवकएको 
कागाजत ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत पाॉटभा तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) लनवदेकरे तोकेको शनरक 

वनझाउने  

५) चरानी गयी लनवदेकराई 
प्रभाणऩत्र उऩरव्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

४२ व्मवसामनवीकयण   

 
१) लनवदेन ऩत्र  
२) नागरयकता प्रभाखणऩत्रको 

प्रभाखणत प्रलतलरऩी  
३) स्थानीम तहफाट दताय बएको 

व्मवसाम दतायको प्रभाणऩत्रको 
प्रभाखणत प्रलतलरऩी  

४) फहार सम्झौताको प्रलतलरऩी  
५) आफ्नै घय टहया बए चा.रन. 

आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घयजग्गा कय लतयेको  

 

१) लनवदेन सवहतको तोवकएको 
कागाजत ऩेश गने  

२)वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत पाॉटभा तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) लनवदेकरे तोकेको शनरक 

वनझाउने  

५) चरानी गयी चरानी गयी 
लनवदेकराई प्रभाणऩत्र 
उऩरव्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

४३ व्मवसाम दताय 
लसपारयस  

 

१) लनवदेन ऩत्र  
२) व्मवसाम दताय गयेको 

प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
३) आफ्नै घय बए चारन आ. व. 

सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय वा एकीकृत सम्ऩखत्त कय 
लतयेको यलसद वा कय लनधाययण 
स्वीकृत बएको कागजात  

४) फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 

फनझाउने  

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



प्रलतलरवऩ  

५)दनई प्रलत ऩासऩोटय साइजको पोटो  
 

५) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 
४४ व्मवसाम फन्द 

लसपारयस  

 

१) आफ्नो व्मवसामको ववस्ततृ 
व्महोया सवहतको लनवदेन ऩत्र  

२) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
३) चारन आ.व. सम्भको व्मवसाम 

नवीकयण गयेको प्रभाणऩत्रको 
सक्कर  

४) घयफहारसम्झौता ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

५) स्थरगत प्रलतवदेन  
६) ववदेशीको हकभा ऩरयचम खनल्ने 

कागजात वा सम्फखन्धत 
दनतावासको ऩत्र  

७) आपनै घय बएभा चारन आ.व. 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय वा एकीकृत सम्ऩखत्त कय 
लतयेको यलसद वा कय लनधाययण 
स्वीकृत बएको कागजात   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने   

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

४५ व्मवसाम सञ्चारन 
नबएको लसपारयस  

 

१) व्मवसाम सञ्चारन नबएको 
कायण सवहतको लनवदेन ऩत्र  

२) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
३) स्थानीम तहको नाभभा व्मवसाम 

दताय गयेको प्रभाणऩत्र  
४) आफ्नै घय बएभा चारन आ.व. 

सम्भको भारऩोत य घयजग्गा कय 
लतयेको यलसद वा कय लनधाययण 
स्वीकृत बएको कागजात  

५) स्थरगत प्रलतवदेन  
६)घयफहारसम्झौता ऩत्रको प्रलतलरवऩ  
७) 

सजयलभनभनच नल्काआवश्मकऩयेभासोस
भेत गयाउने  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसायसजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

४६ ब्माऩायव्मवसाम 
नबएकोलसपारयस  

 

१) कायण सवहतको लनवदेन ऩत्र  
२) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
३) स्थानीम तहको नाभभा व्मवसाम 

दताय गयेको प्रभाणऩत्र  
४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

५) 
सजयलभनभनच नल्काआवश्मकऩयेभासोस
भेत गयाउने  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४)तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय स्थरगत 
सजयलभन भनच नल्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



६)चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 
४७ सॊस्था दताय लसपारयस  

 
१) ववधान वा लनमभावरी, लनवदेन य 

नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
२) सॊस्था बाडाभा फस्ने बए 

सम्झौता ऩत्र य फहार कय लतयेको 
यलसद/नलतयेको बए लतननय फनझाउनन 
ऩने  

३) सॊस्था आफ्नै घयभा फस्ने बए 
सोको जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाय य 
नक्सा ऩास प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्म /ऺवडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई वडा 
सखचव, तोक आदेश गनेेे  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

४८ खजववतसॉगको नाता 
प्रभाखणत   

 

१) लनवदेनतथा नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

२) नाता खनल्ने प्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

३) सजयलभन गयी फनझ्नन ऩने बएभा 
साऺी फस्ने ७ जनाको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

५)नाता प्रभाखणत गने व्मखिहरुको 
२ प्रलत ऩासऩोटय साइजको पोटो  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

४९ भतृकसॉगको नाता 
प्रभाखणत   

१) लनवदेनतथानाता खनल्ने 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

२) हकदायहरुको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

३) भतृ्मन दताय प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
४) भतृकको नागरयकता 

प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
५) हकवारा नावारक बए जन्भ 

दताय प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
६) वसाॉईसयी आएको हकभा 

फसाईसयाईको प्रलतलरवऩ  
७) हकदायहरुको ऩासऩोटय साईजको 

पोटो ४ प्रलत  
८)स्थानीम सजयलभन भनच नल्का  
९)आवश्मकताअननसाय स्थानीम प्रहयी 

सजयलभनभनच नल्का  

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) आवश्मकता अननसाय स्थानीम 
प्रहयी सजयलभन भनच नल्का भाग 
गने  

६) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



 ७) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 
५० खजववत यहेको 

लसपारयस  

 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
य लनवदेन ऩत्र  

२) स्वमॊ व्मखि उऩखस्थत हननन ऩने  
३) दनई प्रलत ऩासऩोटय साइजको 

पोटो  

४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी  
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

५१ ववद्यनत जडान 
लसपारयस  

 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
य लनवदेन ऩत्र   

२) जग्गाधनी प्रभाणऩत्रको प्रभाखणत 
प्रलतलरऩी   

३) हक बोगको श्रोत खनल्ने 
कागजात   

४) नक्सा ऩास वा नाभसायी नक्सा 
बएको प्रभाणको प्रलतलरवऩ   

५) अन्म आवश्मक कागजातहरु   
६) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने   

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

५२ धाया जडान लसपारयस  
 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
य लनवदेन ऩत्र   

२) नक्सा ऩास वा नाभसायी नक्सा 
बएको प्रभाणको प्रलतलरवऩ   

३) जग्गा धनी प्रभाण ऩूजायको 
प्रलतलतवऩ   

४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने   

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने   
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने   

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने   

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



 
५३ चौऩाम सम्फन्धी 

लसपारयस  

 

१) कायण सवहतको लनवदेन  
२) चौऩामा राने ठाउॉको स्वीकृत 

ऩत्र  

३) लरने ददने दनवैरे सनाखत गननय 
ऩने  

४) चौऩाम ऩारन गनेका हकभा 
स्थान य छयलछभेक तथा 
वातावयणभा प्रलतकूर प्रबाव नऩने 
व्महोया   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय स्थरगत 
सजयलभन भनच नल्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

५४ उद्योग ठाउॉसायी 
लसपारयस  

 

१) उद्योग ठाउॉसायीका रालग 
लनवदेन  

२) उद्योग दताय प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

३) स्थानीम तहको नाभको 
नववकयण सवहतको व्मवसाम दताय 
प्रभाण ऩत्र  

४) आफ्नै घय बए चारन आ. व. 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय वा एकीकृत सम्ऩखत्त कय 
लतयेको यलसद  

५) फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ य फहार कय लतयेको 
यलसद/नलतयेको बए लतननय फनझाउनन 
ऩने  

६) (स्थानीम तहको नाभ) ऺेत्र लबत्र 
सायी जाने बए सम्फखन्धत वडा 
कामायरमको अननभलतको लसपारयस 
ऩत्र  

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

५५ ववद्यारमठाउॉसायी 
लसपारयस   

 

१) ववद्यारम ठाउॉसायीका रालग 
लनवदेन   

२) ववद्यारम दताय प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

३) स्थानीम तहको नाभको 
नववकयण सवहतको व्मवसाम दताय 
प्रभाण ऩत्र  

४) (सयकायी एवॊसाभनदावमक 
ववद्यारमफाहेकअन्मभा) चारन आ. 
व. सम्भको सयी जाने ठाउॉ य 
हारको ठाउॉ दनवैको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद 

५) फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय स्थरगत 
सजयलभन भनच नल्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



प्रलतलरवऩ य फहार कय लतयेको 
यलसद/नलतयेको बए लतननय फनझाउनन 
ऩने  

६) स्थामी रेखा नम्फयप्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

७) लनयीऺण प्रलतवदेन  
८) सयी जाने ठाउॉको वडा 

कामायरमको अननभलत ऩत्र  
 

लसपारयस उऩरब्ध गयाउने   
 

५६ ववद्यारम सञ्चारन 
स्वीकृत/ कऺा 
ववृद्धलसपारयस  

 

१) ववद्यारम कऺा ववृद्धका रालग 
लनवदेन  

२) ववद्यारम दताय प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

३) स्थानीम तहको नाभभा चारन आ. 
व.को नववकयण सवहतको 
व्मवसाम दताय प्रभाण ऩत्र  

४) सयकायी फाहेकका ववद्यारमका 
हकभा चारन आ. व. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
एकीकृत सम्ऩखत्त कय लतयेको 
यलसद 

५) फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ य फहार कय लतयेको 
यलसद  

६) लनयीऺण प्रलतवदेन  
 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको प्राववलधक 

कभयचायीरे आवश्मकता 
अननसाय स्थरगत लनयीऺण 
गयी प्रलतवदेन तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

५७ आन्तरयक फसाई 
सयाई लसपारयस         
 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
य  लनवदेन ऩत्र  

२) सयी जाने व्मखिहरु 
नागरयकताको प्रभाणऩत्रको 
प्रभाखणत प्रलतलरवऩ य नागरयकता 
प्रभाणऩत्र नबएको हकभा वववाह 
दताय वा जन्भ दताय वा उभेय 
खनरेको लनस्साको प्रभाखणत 
प्रलतलरवऩ  

३) जग्गाधनी प्रभाण ऩूजायको 
प्रलतलरवऩ /घय वा जग्गा 
नबएकाको हकभा व्मवसाम वा 
फसाई खनल्ने प्रभाणकागजात  

४) घय जग्गा बएकाको हकभा घय 
बए चारन आ. व. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
एकीकृत सम्ऩखत्त कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत 
बएको कागजात   

५)घय जग्गा नबएकाको हकभा 
सम्फखन्धत घय धनीसॉग गयेको घय 
फहारको सम्झौता   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

५८ सॊयऺक लसपारयस  १) लनवदेन  १) ववस्ततृ वववयण यहेको लनवदेन वडा  सोही ददन,   



( व्मखिगत)   
 

२) सॊयऺक ददने य लरने व्मखिको 
नागरयकता य जन्भदतायप्रभाणऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

३) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

४) आवश्मकता अननसाय स्थरगत 
सजयलभन भनच नल्का  

५)स्थानीम सजयलभन भनच नल्का   
 

सवहत तोवकएको कागजातहरु 
ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध  

 

अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

५९ सॊयऺक लसपारयस  

(सॊस्थागत)  
 

१) लनवदेन  

२) सॊस्थाकोनवीकयण सवहतको 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ एवॊ 
ववधानको प्रलतलरवऩ वा 
लनमभावरीको प्रलतलरवऩ  

३) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद,  

४) फहारभा बए सम्झौता ऩत्र 
प्रलतलरवऩ य फहार कय लतयेको 
यलसद/नलतयेको बए लतननय फनझाउनन 
ऩने  

५) आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

६० घय  कोठा खोल्न 
कामय/ योहफयभा फस्ने 
कामय  

 

१) कायण प्रि खनरेको लनवदेन  
२) चारन आ.व. सम्भको घयजग्गा 

कय , फहार कय य भारऩोत 
लतयको यलसद  

३) फहार सम्झौताको प्रभाखणत 
प्रलतलरऩी   

४)खजल्रा प्रशासन कामायरमको ऩत्र  
५)स्थानीम सजयलभन भनच नल्का  
६)आवश्मकताअननसाय स्थानीम प्रहयी 

सजयलभनभनच नल्का    
 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 

फनझाउने  

६) योहफयभा फस्ने कभयचायी 
तोक्ने  

७) वडा कामायरमफाट प्रवषत ३५ 
ददने म्माद ऩत्रको सूचना 
प्रभाखणत प्रलतरऩी  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

६१ लन्शनल्क वा स्शनल्क 
स्वास्थ्म उऩचाय 
लसपारयस   

१) लनवदेनतथानागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

२) ववऩन्नता खनल्ने प्रभाण कागजात  

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 

 



 ३) लसपारयस आवश्मक बएको अन्म 
कायण   

 

अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

६२ व्मखिगत वववयण 
लसपारयस  

 

१)  लनवदेन ऩत्र  
२) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
३) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

४) ववषमसॉग सम्फखन्धत अन्म प्रभाण 
कागजातहरु   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउन े

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

६३ जन्भ लभलत प्रभाखणत  
 

१) लनवदेन य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरऩी  

२) नाफारकको हकभा जन्भ दताय 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

३) फसाई सयी आएको बए सो को 
प्रभाण ऩत्र  

४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने 

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

६४ वववाह प्रभाखणत   

 
१) दनरहा दनरहीको नागरयकता 

प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
२) फसाई सयी आएकाको हकभा 

फसाई सयाई दताय प्रभाण ऩत्र  
३) दनराहा दनरही दनफै उऩखस्थत बई 

सनाखत गननय ऩने  

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

५)वव.स.२०३४ ऩलछको हकभा 
वववाह दताय प्रभाण ऩत्रको  

प्रलतलरवऩ   

 

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 
६५ घय ऩातार प्रभाखणत   

 
१) लनवदेन नागरयकता प्रभाणऩत्रको 

प्रलतलरवऩ य लनवदेन  

२) घयको नक्सा, नक्सा ऩास प्रभाण 
ऩत्र  

३) स्थरगत लनयीऺण प्रलतवदेन  
४) चारन आ. व. सम्भको घय जग्गा 

कय वा एकीकृत सम्ऩखत्त कय य 
चारन आ.फ. सम्भको भारऩोत 
कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

५)आवश्मकता अननसायसजयलभन 
भनच नल्का  

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

६६ कागज/भञ्जनयीनाभा 
प्रभाखणत   

 

१) लनवदेन य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ य लनवदेन  

२) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात  

३) प्रभाखणत गननय ऩने ववषमसॉग 
सम्फखन्धत प्रभाण कागजहरुको 
प्रलतलरवऩ  

४)भन्जनयीनाभा लरने य ददने दनवै 
व्मखि   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

६७ हकवारा वा हकदाय 
प्रभाखणत   

 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
य लनवदेन  

२) नाताप्रभाखणत प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ  

३) हकदाय प्रभाखणतका रालग 
स्थरगत सजयलभन  

४) हकदाय प्रभाखणत गने थऩ प्रभाण 
कागज  

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचवरेसम्फखन्धत 
कभयचायीराई तोक आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



५) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

६)आवश्मकता अननसायसजयलभन 
भनच नल्का   

 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 
६८ अवववावहत प्रभाखणत   

 
१) लनवदेन य नागरयकता 

प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  
२) सॊयऺक वा अलबबावकरे 

कामायरमको योहफयभा गयेको 
सनाखत ऩत्र  

३) स्थानीम सजयलभन भनच नल्काको ऩत्र  
४) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद  

५)ववदेशभा यहेकाको हकभा 
ववदेशखस्थत नेऩारी लनमोगफाट 
आएको लसपारयस   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने 

३) लनवदेन दताय गने  
४) आवश्मकता अननसाय स्थानीम 

प्रहयीको सजयलभन भनच नल्का 
भाग गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

६९ अॊग्रजेी लसपारयस तथा 
प्रभाखणत   

 

१) लनवदेन य नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

२) ववषम सॉग सम्फखन्ध प्रभाण 
कागजातको प्रलतलरवऩ  

३) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

७० लभराऩत्र कागज/ 

उजनयी दताय   
 

१) लभराऩत्र गने दनवै ऩऺको सॊमनि 
लनवदेन  

२) सम्फखन्धत व्मखिहरुको 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ  

३) ववषमसॉग सम्फखन्धत अन्म 
कागजातहरु   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा. वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने 

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउने  

 
७१ एवककृत सम्ऩखत्त 

कय/घय जग्गा कय    
 

१) लनवदेन  

२) जग्गा धनी प्रभाण ऩूजायको 
प्रलतलरवऩ 

३) बवन नक्;f स्वीकृलत प्रभाण ऩत्र 
य नक्साको प्रलतलरवऩ  

४) बवन/जग्गा खरयद गयेको बए 
भारऩोतफाट यखजिेशन ऩारयत 
लरखतको प्रलतलरवऩ  

५) (स्थानीम तहको नाभ) घोषणा 
हननन ऩूवय लनभायण बएका बवनका 
हकभा नाऩी नक्सा वा स्थरगत 
प्राववलधक प्रलतवदेन  

६) भारऩोत लतयेको यलसद  
७) आ.व ०५७।५८ ऩूवय 

आखन्तरयक याजश्व कामायरमभा कय 
लतयेको बए सो को प्रभाखणत 
प्रलतलरऩी  

८) नागरयकता य नाऩी नक्साको 
प्रभाखणत प्रलतलरऩी  

 

१) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने 

४) तोवकएको कभयचायीरे कय 
लनधाययण तमाय गयी वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचव सभऺ 
ऩेश गने  

५) तोवकएको कय फनझाउने  
६) चरानी गयी लनवदेकराई कय 

लनधाययण ऩत्र उऩरब्ध गयाउने 
।  

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

७२ फहार कय     
 

१) लनवदेन ऩत्र  
२) फहार सम्झौता  

३) नेऩार सयकायभा फहारसॉग 
सम्फखन्धत लनकामभा दताय गयेको 
प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ  

४) नागरयकताको प्रभाखणत प्रलतलरऩी   
५) चारन आ.व. सम्भ घय जग्गा य 

भारऩोत लतयेको यलसदको वा 
लनधाययण आदेशको प्रभाखणत 
प्रलतलरऩी ।  

 

 

१) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने 

२) तोवकएको कभयचायीरे कय 
लनधाययण तमाय गयी वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचव सभऺ 
ऩेश गने 

३) तोवकएको कय फनझाउने  
४) चरानी गयी लनवदेकराई कय 

लनधाययण ऩत्र उऩरब्ध गयाउने   
 

 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

७३ ववऻाऩन कय   

 
१) लनवदेन य सॊस्थाको प्रभाखणत 

कागजात  

२) सम्फखन्धत स्थानीम तहभा लतनय 
फनझाउन ऩनेव्मवसाम य अन्म 
कयको प्रभाखणत प्रलतलरऩी  

 

१) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने 

२) तोवकएको कभयचायीरे कय 
लनधाययण तमाय गयी वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचव सभऺ 
ऩेश गने 

३) तोवकएको कय फनझाउने  
४) चरानी गयी लनवदेकराई कय 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 



लनधाययण ऩत्र उऩरब्ध गयाउने   
 

७४ भारऩोत वाबलूभ कय   

 
१) लनवदेन ऩत्र  
२) प्रथभ वषयका रालग जग्गा धनी 

प्रभाण ऩूजाय, नवीकयणका रालग 
अखघल्रो आ.व.भा भारऩोत 
लतयेको यलसद वा मस 
कामायरमफाट जायी गरयएको 
भारऩोत नवीकयण फनक  

३) घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको प्रभाण  

 

१) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने 

२) तोवकएको कभयचायीरे कय 
लनधाययण तमाय गयी वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचव सभऺ 
ऩेश गने 

३) तोवकएको कय फनझाउने  
४) चरानी गयी लनवदेकराई कय 

यलसद उऩरब्ध गयाउने ।  
 

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

७५ उल्रेखखत फाहेक 
अन्म स्थानीम 
आवश्मकता 
अननसायका  
लसपारयस/प्रभाखणतहरु   

 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 
य लनवदेन  

२) ववषम सॉग सम्फखन्धत प्रभाण 
कागजात  

६) चारन आ. व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩखत्त कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात   

 

१) लनवदेन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेश गने  

२) वडा अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा सखचवरे 
सम्फखन्धत कभयचायीराई तोक 
आदेश गने  

३) लनवदेन दताय गने  
४) तोवकएको कभयचायीरे 

आवश्मकता अननसाय सजयलभन 
भनच नल्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने  

५) लनवदेकरे तोवकएको शनल्क 
फनझाउने  

६) चरानी गयी लनवदेकराई 
लसपारयस उऩरब्ध गयाउन े

वडा 
अध्मऺ/का.फा.वडा 
अध्मऺ/वडा 
सखचव,  सम्फखन्धत 
पाॉटका कभयचायी   
 

 सोही ददन,  

सजयलभनको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददनलबत्र   

 

 

 

७.लनणयम गने प्रवक्रमा य अलधकायी 

सम्फखन्धत कभयचायीफाट ऩेश बए ऩिात आवश्मकता अननसाय  नगय प्रभनख , उऩप्रभनख तथा प्रभनख प्रशासवकम 
अलधकृतफाट लनणयम गरयन्छ।   

८.लनणयम उऩय उजनयी सनन्ने अलधकायी 

प्रभनख प्रशासवकम अलधकृत           उऩप्रभनख          नगय प्रभनख   

९. सूचना अलधकायी य प्रभनखको नाभ य ऩद            

कामायरम प्रभनख :  गॊग फहादनय योकाम (लनलभत्त प्रभनख प्रशासवकम अलधकृत)  

सूचना अलधकायी : देव फहादनय फनढा(नामव सनव्फा)  

 



१०.ऐन, लनमभ, ववलनमभ लनदेखशका 

 नेऩारकोसॊववधानसॊघीमऐनतथाकानननहरु 
 प्रादेखशक ऐन तथा कानननहरु  
 स्थानीम  शासन ऐन 

क्रसॊ                     कानूनकोनाभ 

१ छेडागाडनगयऩालरकाको कामयसम्ऩादन लनमभावरी, २०७४ 

२ छेडागाडनगयऩालरकाको कामयववबाजन लनमभावरी, २०७४ 

३ छेडागाडनगयऩालरकाका ऩदालधकायी उॊ दऺ/ववऻ य कभयचायीहरुको आचायसॊवहता, २०७४ 

४ छेडागाडनगयऩालरकाको ऩदालधकायीहरुको आधायसॊवहता, २०७४ 

५ छेडागाडनगयऩालरकाको बवन लनभायण भाऩदण्ड, २०७४ 

६ 
छेडागाडनगयऩालरकाभा ववलबन््न ऩदहरुको स्थामी , अस्थामी, सेवा कयायभा ऩदऩूलतयको रालगसॊचारन 
गरयने ऩयीऺाभा खवटने कभयचायीहरुको सेवा सनववधा सम्फन्धी भाऩदण्ड, २०७४ 

७ छेडागाडनगयऩालरकाको सॊघ सॊस्था दताय ऐन, २०७४ 

८ 
फारफालरकाकोसॊगठन स्वतन्त्रता भागयदशयन य फार सभूह तथा सञ्जा र गठन सहजीकयण लनदेखशका , 

२०७४ 

९ छेडागाडनगयऩालरकाको फजाय अननगभन लनदेखशका, २०७४ 

१० छेडागाडनगयऩालरका ऩदऩूलतय सलभलतको कामय सॊचारन लनदेखशका, २०७४ 

११ छेडागाडनगयऩालरकाको सॊस्था दताय लनमभावरी, २०७४ 



१२ छेडागाडनगयऩालरकाको जरस्रोत लनमभावरी, २०७५ 

१३ छेडागाडनगयऩालरकाको प्रशासकीम कामयववलध (लनमलभत गने) ऐन, २०७४ 

१४ छेडागाडनगयऩालरका ववकास सलभलत ऐन, २०७४ 

१५ छेडागाडनगयऩालरका नगय सबा कामय सॊचारन लनमभावरी, २०७४ 

१६ छेडागाडनगयऩालरकाको खशऺा लनमभावरी, २०७४ 

१७ छेडागडनगयऩालरकाको खशऺा ऐन, २०७४ (ऩवहरो सॊशोधन) 

१८ 
छेडागाडनगयऩालरकाभा नगय कामयऩालरकाको लनढयणम वा आदेश य अलधकायऩत्रको प्रभाखणतकयण  

(कामयववलध) लनमभावरी, २०७४ 

१९ 
छेडागाडनगयऩालरकाभा नागरयक याहत , ऺलतऩूलतय, आलथयक सहामत , अननदान तथा सनववधासम्फन्धी 
लनमभावरी, २०७४ 

२० 
छेडागाडनगयऩालरकाको "घ" वगयको लनभायण व्मवसामी इजाजतऩत्र सम्फन्धीकामयववलध , २०७५ (ऩवहरो 
सॊशोधन) 

२१ छेडागाडनगयऩालरकाको एप.एभ. येलडमो (व्मवस्थाऩन तथा सॊचारन) कामयववलध, २०७४ 

२२ 
छेडागाडयाजऩत्रहरुराई प्रकाशन गने, अध्मावलधक गने य वेबसाइटभा प्रकाशन गनेसम्फन्धी कामयववलध , 

२०७४ 

२३ छेडागाडनगयऩालरकाको टोर ववकास सलभलत गठन तथा सॊचारन लनदेखशका, २०७४ 



२४ 
छेडागडनगयऩालरकाको न्मावमक सलभलतरे उजनयीको कायफाही वहनाया गदाय अऩनाउनन ऩनेकामयववलध ऐन , 

२०७४ 

२५ छेडागाडनगयऩालरकाको ववलनमोजन ऐन, २०७५ 

२६ छेडागाडनगयऩालरकाको आलथयक ऐन, २०७५ 

२७ छेडागाडनगयऩालरकाको सहकायी ऐन, २०७४ 

२८ छेडागाडनगयऩालरकाफाट कय तथा गैय कय याजश्व२ रगाउने य उठाउने सम्फन्धी ऐन, २०७४ 

२९ छेडागाडनगयऩालरकाको कृवष व्मवसाम प्रवद्धयन ऐन, २०७४ 

३० छेडागाडनगयऩालरकाको आलथयक कामयववलध लनमलभत तथा व्मवखस्थत गने ऐन, २०७४ 

३१ छेडागाडनगयऩालरकाको ऩयीऺा सॊचारन आचायसॊवहता, २०७४ 

३२ छेडागाडनगयऩालरकाभा ववऩद् जोखखभ न्मूलनकयण तथा व्मवस्थाऩन ऐन, २०७५ 

३३ 
छेडागाडनगयऩालरकभा अनाथ तथा जोखखभमूि फारफालरकाका रालग साभाखजक सनयऺा कामयक्रभ  

(सॊचारन कामयववलध) ऐन, २०७५ 

३४ छेडागाडनगयऩालरका उजाय ववकास सम्फन्धी लनदेखशका, २०७४ 

३५ 
छेडागाडनगयऩालरकाको उऩबोिा सलभलत गठन , ऩरयचारन तथा व्मवस्थाऩन सम्फखन्ध कामयववधी , 

२०७५ 

३६ 
छेडागाडनगयऩालरकाको बायी माखन्त्रक उऩकयणहरु ( Heavy Equipments) सॊचारन तथा 
व्मवस्थाऩनसम्फखन्ध कामयववलध, २०७५ 



३७ छेडागाडनगयऩालरकाको कामयक्रभ तथा मोजना सॊचारन, कामायन्वमन य पयपायक कामयववलध, २०७५ 

३८ छेडागाडनगयऩालरका आऩतकारीन केन्र कामयववलध, २०७५ 

३९ छेडागाडनगय ववकास कामयववलध, २०७५ 

४० छेडागाडनगयऩालरका भेरलभराभ कामय सॊचारन कामयववलध, २०७५ 

४१ छेडागाडनगयऩालरकाको फारववाह ववरुद्ध कामयक्रभ सॊचारन खचय कामयववलध, २०७५ 

४२ छेडागाडनगयऩालरकाको सडक फारफालरकाको व्मवस्थाऩन खचय कामयववलध, २०७५ 

४३ छेडागाडनगयऩालरकाको नदी तथा अन्म सावयजलनक ऺेत्रको सयसपाई सम्फखन्ध कामयववलध, २०७५ 

४४ छेडागाडनगयऩालरकाको आलथयक ऐन, २०७५ (ऩवहरो सॊशोधन) 

४५ छेडागाडनगयऩालरकाको भददया लनमन्त्रण सम्फखन्ध लनदेखशका, २०७५ 

४६ 
छेडागाडनगयऩालरकाको धालभयक तथा साॊस्कृलतक ऺेत्र ववकास सलभलत गठन तथा सॊचारनलनदेखशका , 

२०७५ 

४७ 
छेडागाडनगयऩालरका भददया लनमन्त्रण सम्फन्धी लनदेखशका, २०७५ 

४८ 

छेडागाडनगयऩालरका धालभयक तथा साॊस्कृलतक ऺेत्र ववकास सलभलत गठन तथा सञ्चारनलनदेखशका , 

२०७५ 

४९ 
वकसानसॉगभेमय कामयक्रभ सॊचारन कामयववलध, २०७५ 

५० 
प्राथलभकआॉखा उऩचाय केन्र सॊचारन कामयववलध, २०७५ 

५१ ववलनमोजनऐन, २०७६ 



५२ आलथयकऐन, २०७६ 

 ५३ छेडागाडनगयऩालरकाको सावयजलनक खरयद लनमभावरी, २०७६ 

५४ एम्फनरेन्ससेवा सॊचारन कामयववधी, २०७६ 

५५ छेडागाडनगयऩालरका ववऩद व्मवस्थाऩन कोष (सॊचारन) कामयववधी, २०७६ 

 ५६ छेडागाडनगयऩालरका स्थानीम ऩरयमोजना सल्राहकाय सलभलत सॊचारन कामयववधी, २०७६ 

५७ छेडागाडनगयऩालरकाको कृवष तथा ऩशनऩॊऺी ऩकेट ऺेत्र सॊचारन कामयववधी, २०७६ 

 ५८ छेडागाडनगयऩालरकाको ऩशनऩॊऺी तथा भत्स्म ववकास कामयक्रभ सॊचारन भाऩदण्ड, २०७६ 

 ५९ छेडागाडनगयऩालरका सॊचारन भाऩदण्ड, २०७६ 

६० छेडागाडनगयऩालरकाको कृवष स्रोत तथा साभाखजक सभावेशीकयण नीलत, २०७६ 

६१ छेडागाडनगयऩालरका सनशासन (सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन) नीलत, २०७६ 

६२ छेडागाडनगयऩालरकाको स्वास्थ्म तथा सयसपाई ऐन, २०७६ 

६३ छेडागाडनगयऩालरकाको कृवष ऐन, २०७६ 

६४ छेडागाडनगयऩालरकाको वातावयण तथा प्राकृलतक स्रोतको सॊयऺण ऐन, २०७६ 

६५ छेडागाडनगयऩालरकाको कभयचायी प्रोत्साहन ऐन, २०७६ 

६६ छेडागाडनगयऩालरकाको न्मावमक सलभलतरे उजनयी काफायही वकनाया गदाय अऩनाउननऩनेकामयववलधका 
सम्फन्धी ऐन, २०७४ 

६७ वनऐन २०७७ 



६८ छेडागाडनगयऩालरकाको खशऺा ऐन, २०७४ तस्रो सॊशोधन 

६९ मनवातथा खेरकन द ववकास कामयववलध, २०७७ 

७० आलथयकऐन, २०७८ 

७१ ववलनमोजनऐन, २०७८ 

७२ कभयचायीसेवा सम्फन्धीऐन, २०७८ 

७३ आलथयकऐन, २०७९ 

७४ ववलनमोजनऐन, २०७९ 

७५ खशऺाऐन (दोस्रो सॊशोधन सवहत), २०७९ 

७६ छेडागाडनगयऩालरकाको फारवहसाॊ भनि वडा / नगयऩालरका घोषण लनदेखशका, २०७९ 

७७ स्वास्थ्मसॊकट एॊव ववऩद ऩूवतमायी तथा प्रलतकामय मोजना, २०७९ 

७८ नगयऩालरकाकोअऺम कोष सॊञ्चारन भागयदशयन, २०७९ 

७९ छेडागाडनगयऩालरकाको श्रोत खशऺक व्मवस्थाऩन कामयववलध, २०७९ 

८० 
छेडागाडनगयऩालरकाको ववधारमभा आधारयत ददवा खाजा सॊञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन कामयववलध , 
२०७९ 

८१ छेडागाडनगयऩालरका सेयोपेयो स्थानीम ऩाठ्क्क्रभ, २०७९ 

८२ छेडागाडनगयऩालरकाको ऩशनसेवा कामयक्रभ कामायन्वमन कामयववलध, २०७९ 



८३ 
छेडागाडनगयऩालरकाको वहसाॊ प्रबाववत भवहरा तथा फालरकाहरुको रालग उऩभेमय अल्ऩकालरनसनयऺा 
सेवा केन्र सॊञ्चारन कामयववलध, २०७९ 

८४ छेडागाडनगयऩालरकाको कृवष ववकास अननदान ववतयण कामयववलध, २०७९ 

८५ छेडागाडनगयऩालरकाको नगय स्तयीम खेरकूद ववकास सलभलत सॊञ्चारन कामयववलध, २०७९ 

८६ छेडागाडनगयऩालरकाको कृषकसॊग भेमय कामयक्रभ कामायन्वमन कामयववलध, २०७९ 

८७ छेडागाड नगयऩालरकाको खशऺा ऐन२०७४ को ऩाचौ सॊशोधन गनय फनेको ववधेमक, २०७९ 

८८ छेडागाड नगयऩालरकाको वन ऐन, २०७९ 

८९ छेडागाड नगयऩालरका कभयचायीकल्माणको सॊञ्चारन कामयववलध, २०७९ 

९० 
छेडागाड नगयऩालरकाको न्मावमकसलभलतरे उजनयी काफायही वकनाया गदाय अऩनाउननऩने कामयववलधका ऐन 
२०७४ ऐन, कोऩवहरो सॊशोधन, २०७९ 

९१ छेडागाडनगयऩालरकाको फहृत मौलनक खशऺा कामयववलध २०७९ 

९२ छेडागाडनगयऩालरकाको भवहरा फारफालरका सॊग कामयक्रभ सॊञ्चारन कामयववलध २०७९ 

९३ छेडागाडनगयऩालरकाको ववधारमहरुको गननासो सनन नवाई कामयववलध २०७९ 

९४ छेडागाडनगयऩालरकाको फारफालरकासॊग उऩभेमय कामयक्रभ सॊञ्चारन लनदेखशका २०८० 

९५ फावषयकलनलत तथा कामयक्रभ,२०८० 

९६ अथयसम्फन्धीप्रस्ताव कामायन्वमन गनय फनेको ववधेमक 



९७ फजेटकाप्राथलभकता य लसध्द्धान्तहरु २०८० 

९८ अननभालनतआम य व्ममको अननभान फजेट २०८० 

९९ ववलनमोजनववधेमक २०८० 

१०० योजगायलनलत २०८० 

१०१ भानलसकस्वास्थ्म लनलत २०८० 

१०२ ववधारमसभामोजन तथा दयफन्दी लभरान कामयववलध २०८० 

१०३ बवनलनभायण तथा अलबरेखखकयण सम्फन्धी कामयववलध २०८० 

१०४ योजगायसॊवाद भञ्च गठन कामयववलध(सॊञ्चारनतथा व्मवस्थाऩन)२०८० 

१०५ घवगयको इजाजत सम्फन्धी कामयववलध २०७४ को दोस्रो सॊशोधन, २०८० 

१०६ अस्ऩतारपाभेसी सॊञ्चारन कामयववलध, २०८० 

१०७ प्राइबेटपभय दताय कामयववलध, २०८० 

१०८ आलथयकसहामता ववतयण सम्फन्धी कामयववलध, २०८० 

१०९ तालरभगोष्ठी फैठकभा ददइने बत्ता तथा ऩारयश्रालभक सम्फन्धी कामयववलध, २०८० 

११० खशऺालनमभावरी २०७४ को दोस्रो सॊशोधन, २०८० 

१११ आलथयकऐन २०८० को दोस्रो सॊशोधन, २०८० 



११२ 
 

फावषयक लनलत तथा कामयक्रभ, २०८१ 

११३ 
 

अथयसम्फन्धी प्रस्ताव कामायन्वमन गनय फनेको ववधेमक 

११४ 
 

फजेटका प्राथलभकता य लसध्द्धान्तहरु, २०८१ 

११५ 
 

अननभालनत आम य व्ममको अननभान फजेट, २०८१ 

११६ 
 

ववलनमोजन ववधेमक, २०८१ 

११७ 
फारफालरकाभालथ हनने सफै प्रकायका शारयरयक भानलसक वहॊसा दण्ड सजाम दनव्मवहाय य शोषणजन्म 
घटनाको उजनयी सनन नवाई कामयववलध २०८१ 

 



११.आम्दानी खचय य आलथयक कायोफाय 

आ.व. २०८०।०८१ को मस नगयऩालरकाको आलथयक वववयण देहाम फभोखजभ यहेको छ ।  

(१)आम्दानी य खचयको वववयण 

 

 



ब्मम 

 



 



(२) ऺेत्रगत आलथयक कायोफायो 

 

 

 

१२.अन्म वववयण 

नगयसबाका ऩदालधकायीहरुको वववयण 

क्र सॊ ऩद वडा नॊ नाभ थय प्राप्त भत कैवपमत भोफाइर नॊ 
१ 

प्रभनख १३ यत्नन फहादनय खड्का  ९१७३ लनवायखचत 
9858021725 
9858089514 



२ 
उऩप्रभनख ३ चन्र वहादनय थाऩा ७९६८ लनवायखचत 

9858089515 
9868186583 

३ वडा अध्मऺ १ याभ वहादनय वनढा ४६८ लनवायखचत 9867599946 

४ भवहरा सदस्म १ जमरुऩा फस्नेत ५१५ लनवायखचत 9745903033 

५ दलरत भवहरा सदस्म १ कल्ऩना नेऩारी ३०० लनवायखचत 9841878129 

६ सदस्म १ कणय फहादनय यावत ३६० लनवायखचत 9864800246 

७ सदस्म १ लडरे यावत ३४० लनवायखचत 9862214234 

८ वडा अध्मऺ २ वारकृष्णक फनढा ५०१ लनवायखचत 9868953876 

९ भवहरा सदस्म २ अम्भा वनढा ५११ लनवायखचत   

१० कामयऩालरका सदस्म २ सम्झना वव.क. ५५५ लनवायखचत 9818542537 

११ सदस्म २ जम फहादनय फनढा ७०० लनवायखचत 9868124437 

१२ सदस्म २ ऩये यावत ६८६ लनवायखचत 9868131815 

१३ वडा अध्मऺ ३ भान फहादनय फनढा ६०५ लनवायखचत 9858089503 

१४ भवहरा सदस्म ३ लभना कन भायी फनढा ६४९ लनवायखचत 9864999650 

१५ दलरत भवहरा सदस्म ३ ऩानसया चदाया ६५६ लनवायखचत   

१६ सदस्म ३ शेय वहादनय थाऩा ६४७ लनवायखचत 9848339625 

१७ कामयऩालरका सदस्म ३ तनरसी कन भायीचन्द(शाही) ६८९ लनवायखचत 9765118600 

१८ वडा अध्मऺ ४ गणेश फहादनय थाऩा ५११ लनवायखचत 9847624416 

१९ भवहरा सदस्म ४ सैरुऩा थाऩा ५१५ लनवायखचत 9864824048 

२० दलरत भवहरा सदस्म ४ लसतरा सननाय ५१० लनवायखचत 9847956203 

२१ सदस्म ४ ववयवर फनढा ५१२ लनवायखचत 9848147864 

२२ सदस्म ४ ववय लसॊह थाऩा ५०५ लनवायखचत 9745643077 

२३ वडा अध्मऺ ५ ऩूणय फहादनय शाही ४८४ लनवायखचत 9845904949 

२४ कामयऩालरका सदस्म ५ देफसया अलधकायी ४९५ लनवायखचत 984344451 

२५ दलरत भवहरा सदस्म ५ नानकरी दभाई ४९८ लनवायखचत   

२६ सदस्म ५ नन्दा याभ जैसी ४८१ लनवायखचत 9868020041 

२७ सदस्म ५ ददऩ फहादनय यावत ४६६ लनवायखचत 9845596161 

२८ वडा अध्मऺ ६ बि फहादनय थाऩा ५९४ लनवायखचत 9863155355 

२९ भवहरा सदस्म ६ भन्दया थाऩा ५७२ लनवायखचत 9868104234 

३० दलरत भवहरा सदस्म ६ यजनी सननाय ६०० लनवायखचत 9742225606 

३१ सदस्म ६ यण फहादनय थाऩा ५९५ लनवायखचत 9869233158 



३२ सदस्म ६ नय फहादनय फनढा ६०० लनवायखचत 9868915915 

३३ वडा अध्मऺ ७ ववय वहादनय योकाम २२९ लनवायखचत 9866983263 

३४ कामयऩालरका सदस्म ७ करयश्भा कन भायी शाही २०४ लनवायखचत 9869950011 

३५ दलरत भवहरा सदस्म ७ धनी काभी २०९ लनवायखचत   

३६ सदस्म ७ ववखय वहादनय शाही २२० लनवायखचत 9868930930 

३७ सदस्म ७ भनी याभ फनढा १८२ लनवायखचत 9848147999 

३८ वडा अध्मऺ ८ सत्म नायामण लगयी ५६६ लनवायखचत 9844703672 

३९ भवहरा सदस्म ८ भोलतखशरा यावत ५७० लनवायखचत 9845596434 

४० दलरत भवहरा सदस्म ८ रखऺभा दभाई ५४६ लनवायखचत 9863506702 

४१ सदस्म ८ खड्क फहादनय फनढा ५५७ लनवायखचत हार सभन्वम सदस्म 

४२ सदस्म ८ ऩथृी फहादनय फनढा ५१५ लनवायखचत 9748050048 

४३ वडा अध्मऺ ९ गोऩार फहादनय नेऩारी ६०१ लनवायखचत 9868248552 

४४ भवहरा सदस्म ९ बवानी चन्द(खत्री) ५९६ लनवायखचत 9864855140 

४५ दलरत भवहरा सदस्म ९ इन्रा नेऩारी ६०५ लनवायखचत 9868351639 

४६ सदस्म ९ गणेश अलधकायी ६१२ लनवायखचत 9869069997 

४७ सदस्म ९ साकी फस्नेत ६०३ लनवायखचत 9868237319 

४८ वडा अध्मऺ १० जम नाथ मोगी ६६३ लनवायखचत 9869844726 

४९ भवहरा सदस्म १० यत्नकरा थाऩा ५८३ लनवायखचत   

५० दलरत भवहरा सदस्म १० अलनता नेऩारी ५८४ लनवायखचत 9845601410 

५१ सदस्म १० जम फहादनय फनढा भगय ७१८ लनवायखचत   

५२ सदस्म १० गॊग फहादनय ऩनन भगय ६६९ लनवायखचत 9841837342 

५३ वडा अध्मऺ ११ रोकेन्र फहादनय थाऩा ६२४ लनवायखचत 9858089511 

५४ भवहरा सदस्म ११ याभलसरा थाऩा (न्मौऩाने) ६०२ लनवायखचत 9866826776 

५५ दलरत भवहरा सदस्म ११ तनरसी टभटा ५७१ लनवायखचत   

५६ सदस्म ११ कारी फहादनय खत्री ६५७ लनवायखचत हार सभन्वम प्रभनख 

५७ सदस्म ११ नये ववटारन ५९९ लनवायखचत 9842320103 

५८ वडा अध्मऺ १२ प्रभे फहादनय खत्री १००९ लनवायखचत 9848144402 

५९ भवहरा सदस्म १२ कस्तनया लसहॊ ११५६ लनवायखचत 9860418729 

६० दलरत भवहरा सदस्म १२ ववस्नी चनाया १११५ लनवायखचत   

६१ सदस्म १२ गनेश वहादनय अलधकायी ९६१ लनवायखचत 9844830300 



६२ सदस्म १२ हयी वहादनय अलधकायी ८६४ लनवायखचत 9868027841 

६३ वडा अध्मऺ १३ भोलतरार खत्री ६९७ लनवायखचत 9864938990 

६४ कामयऩालरका सदस्म १३ देउसया जैसी ७०७ लनवायखचत 9864938897 

६५ दलरत भवहरा सदस्म १३ ववभरा वव.क. ६५५ लनवायखचत 9866099206 

६६ सदस्म १३ हरय फहादनय ऩनन ६४२ लनवायखचत 9862427161 

६७ सदस्म १३ टेक फहादनय साकी ६६६ लनवायखचत 9742812701 

६८ कामयऩालरका सदस्म 3 झनसे नेऩारी भनोलनत लनवायखचत 9866652100 

६९ कामयऩालरका सदस्म 11 लडल्री कन भाय लफटारन भनोलनत लनवायखचत 9860449036 

७० कामयऩालरका सदस्म 1 जखस्फय नेऩारी भनोलनत लनवायखचत 9745219818 

 

  

न्मावमक सलभलतका ऩदालधकायीहरु 
 लस नॊ नाभ थय ठेगाना ऩद सम्ऩकय  नॊ 

१ चन्र फहादनय थाऩा छेडागाड न ऩा ३ सॊमोजक  

२ गणेश फहादनय थाऩा छेडागाड न ऩा ४ सदस्म  

३ तनल्सी कन भायी शाही चन्द छेडागाड न ऩा ३ सदस्म  

४ गॊग फहादनय योकाम छेडागाड नगयऩालरका सदस्म सखचव  

 

सवायी साधनको वववयण 

लस नॊ  सवायी साधन सवायी साधनको नम्वय चारकको नाभ चारकको नम्वय कैवपमत 

१ भोटयसाइकर बे ७ ऩ ४७६० देफ फहादनय फनढा ९८४८३८४०८४  

२ भोटयसाइकर क प्र ०२ ००१ फ ६० रक्ष्भी प्रसाद शभाय ९८६८९२७२३६  

३ भोटयसाइकर क प्र ०२ ००१ फ ६१ ववकास फनढा ९८६४७३४३३६  

४ भोटयसाइकर क प्र ०२ ००१ व ६२ जीवन फनढाऺेत्री ९८५१३२८३१०  

५ भोटयसाइकर क प्र ०२ ००१ व ६४ प्रभे प्रकाश खत्री ९८५८०८०२१०  
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१४. साभाखजक सञ्जारहरु 

 वेवसाइट: chhedagadmun.gov.np  

 ईभेर: info@chhedagadmun.gov.np 

chhedagadmun@gmail.com, ito.chhedagad@gmail.com 

 पेसफनक:https://www.facebook.com/chhedagadmun  

 सम्ऩकय :९८४८३८४०८४, ९८६४७३४३३६ 

 

१५.सावयजलनक लनकामभा ऩयेका सूचना भाग सम्फखन्ध लनवेदन य सो उऩय ददइएको वववयण 

मस छेडागाड नगयऩालरका, नगय कामयऩालरकाको कामायरभा  प्रथभ तै्रभालसक देखख  हारसम्भ उऩरब्ध 
गयाइएको सूचना सॊ्मा २४ यहेको छ ।  

 

  

तमाय ऩाने: 

सूचना प्रववलध शाखा 
लफकाश फनढा (सूचना प्रववलध अलधकृत) 

छेडागाड नगयऩालरका, काकीगाॉउ, जाजयकोट 
 

 

 

"सूचना हाम्रो अलधकाय सनशासन य ववकासको आधाय" 
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